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Csanadapaca Kozség f)nkorményzaténél Végzett: bels ellendrzésrél : ¢
S—— . |

Az ellendrzést végezte: Kéves Mihaly vallalkozo, belsé ellenér
Ellenérzott szerv: Csanadapacai K6zos Onkormanyzati Hivatal
Csanadapéca Kozség Onkorményzata
Gyongyfiizér Szocialis Szolgéltaté Kozpont
Az ellenérzés tipusa: rendszer ellendrzes €s pénziigyi ellen6rzés
Az ellenérzés célja, feladata annak megallapitasa, hogy

- a pénzforgalom kezelése, nyilvantartasa, elszdmolasa szabalyszerii-e, biztositott-e a
pénz megfelel6 védelme

- az Onkormdanyzati gépjarmlvek menetlevél vezetése, lizemanyag elszamoldsa az
eldirasok szerint torténik-e

Ellenérzott idészak: 2013. év
Az ellenérzés modszere:
- dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata, helyszini ellenorzés
Az ellendrzés idétartama: 2014. julius — augusztus ho
Ellenérzési napok szama 8 (nyolc)
Az ellenérzés idején hivatalban 1évo vezetdk: Olah Kalman polgarmester
Dr. Liptak Péter jegyzo
Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyok:
2011. évi CXCV. toérvény 70. §
2011, évi CLXXXIX. torvény 119. §
1991. évi XX. térvény 140. § /1/ bekezdés e.) pont
370/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet VIII. fejezete
A jelentésben hivatkozott jogszabalyok:
Aht. 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol
Sztv.  2000. évi C. térvény a szamvitelrdl
Avr.  368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet az 4llamhéztartasrél szold torvény

végrehajtasarol



Gjmir.  60/1992. (IV. 1.) Korményrendelet a kdzati gépjarmuvek, az egyes mezbgazdasagi,
erdészeti és haldszati erbgépek lizemanyag €s kendanyag felhasznédlasanak
igazolas nélkill elszdmolhatd mértékérdl

Vhr. 249/2000. (X1I. 24.) Kormanyrendelet az dllamhdztartds szervezetel beszamolasi és
kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl

Afatv. 2007, évi CXXVIL térvény az altalénos forgalmi adérél

1./ Az dnkormanvzati gépjarmiivek menetlevél vezetésének, iizemanyag
elszamolasanak ellendrzése.

Vizsgalt idészak: 2013. janudr 01-december 31.
Szabalyozottsag

Gépjarmiivek koltségelszamolasanak szabalyzata
hatalyos: 2008. januér 01-t5]
jovahagyta: a jegyz6

Modositasa 2012. janudr O1-t6] hatdlyos, mely a szabdlyzat hatdlyanak kijelentését
tartalmazza. (Kiterjesztésre keriilt az Onkormanyzatra, Csaniddapaca és Pusztaftldvar
kozségek kozjegyzOségére, az Apéaczai Csere Janos Kozoktatasi és Kozmiivelodési
Intézményre €s a Gydngyflizér Szocidlis Szolgaltaté Kézpontra.)

A szabdlyzat tartalma:
- Altaldnos rész:
- a szabdlyzat célja
- a szabalyzat tartalma
- Gépjarmil kategoridk
- a feladatellatdshoz hasznalt gépjarmiivek
- a koltségvetési szerv tulajdondban, hasznélataban 1évd gépjarmivek nyilvantartasa.
- Gépkocsik hasznalatanak altaldnos szabdlyai
- a gépkocsi lizemeltetés szabdlyai
- a menetokmanyok kezelésének szabalyai
- a gépkocsik lizemanyag ellatdsanak, elszamolasanak rendje.
- Sajat gépkocsi hasznalata hivatalos célra
- Tehergépkocsik lizemeltetése
- Z416 rendelkezések

A vizsgalt iddszakban érvényes szabalyzat nem teljes koriien szabdlyozta a gépjarmi
hasznalatot.

Nem tartalmazta a hasznilandé nyomtatvanyok mintdit, a sajat gépjdrmi hasznélatdval
kapcsolatos nyilatkozatot, a gépjarmiivek atadas-atvételének, a biztositdssal, karbantartassal, a
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sajat gépjarmiivel torténé munkaba jaras koltségelszamolasanak, az autdbusz, az erl és
munkagépek hasznalatdnak szabalyait.

2013. XII. 18-4n Csaniddapaca Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 177/2013.
(XI1.18) szamu hatarozatdval elfogadta a Csanddapica Kozség Onkorményzata tulajdondban
1évd gépjarmilvek igénybevételének, haszndlatinak és koltségelszamolasanak szabalyzatat,
mely megfelel a jogszabalyi elbirdsoknak és tartalmazza a helyi sajatossagokat.

A 2013. évben az Onkormanyzat tulajdonaban és haszndlatdban 1évé jarmiiveket az 1.
melléklet tartalmazza.

Megéllapithatjuk, hogy az Onkormanyzat tulajdondban lévé gépjarmivek bruttd értéke
34.620.604,- Ft, elszamolt értékcstkkenése 15.159.722.- Ft, nett6 értéke 19.460.832,- Ft. Az
atlagos hasznalati érték mutaté 56,5%, amely igen kedvezd. Ennek oka a 2012. és 2013, évi
alloméanynévekedés, mely az lizemeltetési és fenntartdsi koltségek megtakaritdsaban is
jelentkezik. A nettd érték megegyezik a konyvviteli mérlegben szerepld nettd értékkel.

New Holland mini kotrégép
L160 2013.04.04 5.003.300,- 745.771,- 4.258.029,- 85,1

Egyéb gépek, berendezések kozott van nyilvantartva mivel forgalmi engedélye nincs. Az
értékestkkenési leirds 20%-os kulcs alapjan keriilt elszamolésra.

Menetlevelek vezetése, iizemanyag elszamolds

Az lizemanyag elszamolds az alabbiak szerint tortént:

1. a futott km Osszesitése a menetlevelek alapjan. A korrekeids tételként az egyéb
varosi, megyeszékhely, varosi, fovarosi megtett utak szerint, a Gjmir. 2. szamu
mellékletében foglalt %-kat alkalmaztak.

2. az atlagir meghatarozésa az lizemanyagszdmlak alapjan

3. norma szerinti felhasznalas meghatdrozasa az aldbbiak szerint
futott kilométer x {izemanyag norma x lizemanyag atlagar

A norma megallapitisa a Gjmir. 1. melléklete alapjan, illetve a Kozlekedésfeltigyelet
feliilvizsgalata szerint tortént.

Koltségként a szamldk szerint ténylegesen kifizetett Osszeget szamoltdk el. Az elszémolésra
kiadott elélegek és a szamlak dsszegei kozotti killonbség a kifizetendd vagy a visszafizetendd
osszeg. A norma szerinti felhasznalds ©sszege €s a ténylegesen vésérolt, szdmlaval
aldtamasztott Osszeg kozotti kiildnbozet a megtakaritds vagy a tilfogyasztds, melyet
folyamatosan figyelemmel kisértek. Az eltérésekkel kapcsolatban a Gépjarmi
{izemeltetésének belsé szabalyzata kell, hogy rendelkezzen. A vizsgalt id9szakban hatalyos
szabalyzat szerint a megtakaritast nem kaphatja meg a jarmii vezetje, a tulfogyasztast nem
kell megtéritenie, figyelemmel kell kisérni, ha tartds, akkor szakértét kell bevonni a
fogyasztasi norma feliilvizsgélatara.

A gépjarmiiveket a szabad kapacitas kihasznalasa miatt (HAT-594 VW transporter, JJG-786
VW transporter, LTE-216 autbusz) bérbe adtdk a vizsgélt id6szakban. Hidnyossag, hogy a
menetlevélen a bérbeadss tényét, az elszamoldsban a bérbeadds alatt futott km-t nem tiintették
fel. Abbél deriil ki, hogy engedélyezett bérbeadds soran megtett az ut, hogy nem szerepel az
elszamoladsban.
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Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkadési Szabalyzatat (15/2013. /X1, 11./ énkorményzati
rendelet) modosftottak, kiegészitették az alabbi tevékenységekkel:

4939 M. 1. s. egyéb szarazfoldi személyszallitas
7711 Személygépjarmi kolcsonzése tevékenységekkel.

A 2014. évi gépjarmi ilizemeltetési szabdlyzat mindenre kiterjedden tartalmazza a gépjarmii
kdlesonadasanak szabalyait.

A gépjarmi kolesonadasat a vizsgalt idészakban az Onkormanyzat vagyonrendelete, illetve az
SZMSZ tette lehetévé. A bérbeaddst részletesen nem szabalyoztak a vizsgélt idészakban.

A VW gépjarmiivek kolcstnadasa esetén a jarmiivezetésre a polgarmester minden esetben
irasbeli meghatalmazast adott, amennyiben nem az Onkorményzat alkalmazédsaban all6 sof6r
vezette a jarmiivet. A meghatalmazast két tant is alairta.

Tobb esetben eléfordult, hogy a menetleveleket — mint szigoril szdmadési nyomtatvanyokat —

.....

A gépjarmivek Uzemeltetéséhez a gépjarmii vezetdk lzemanyag eléleget vehetnek fel
utélagos elszamoldasra.

Az iizemanyag elbleg igénylésére a szigorl szdmaddsu D. sz. ny. 12-50/V. 1. sz
Készpénzigénylés tizemanyag eldlegre nyomtatvanyt hasznéaltak.

A kiadott elélegek nyilvantartdsara a B. sz. ny. 13-135. r. sz. nyilvantarté koényvet vezették.
Mindkét nyomtatvany szigort szamadasuként van kezelve.

Az {izemanyag koltség elszamoldsi bizonylatdnak egy példanyat a pénztarbizonylathoz
csatoltak.

Az elszamolasra kiadott eldlegek bizonylatoldsa megfelel a jogszabalyi eldirdsoknak. A
szurdprobaszertien kivalasztott fizemanyag-eléleg bizonylatai szerepelnek a nyilvantartasban.
A felvett el6legekkel minden esetben elszdmoltak.

VW HAT-594 forgalmi rendszim kisbusz

Uzemanyag fajtaja: diesel

Az elszamolasrol kiildn nyilvantartast vezettek melyek a menetlevelek adatait tartalmazzak.
Az iizemanyag szamldk - melyek az énkormanyzat nevére és cimére szélnak - mésolatat is
csatoltik, A szdmlékon a jarmi rendszdma szerepel.

A menetlevelet naponta vezették. Hasznalt nyomtatvany: Személygépkocsi menetlevél D.
Gépj. 36/5 r. sz., melyeken szerepel a megtett km részletezve, esetenként a szallitott
személyek szama, a gépjarmiivezetd alairdsa, a datum és a gépjarmi rendszama.

Alkalmazott norma: 9,7 1 / 100 km, melyet a Kézlekedésfelligyelet allapitott meg az lizembe
helyezést kbvetben.
A havi lizemanyag elszdmolas adatait a 2. melléklet tartalmazza.
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A februdri elszamoldsban nem szerepelnek az alabbi menetleveleken szerepld, kélestnadas
soran teljesitett futasteljesitmények

Ssz. Menetlevél sorszdma  elszamoldsban menetlevélen kiilonbozet
13. AT 0209186 70 km 170 km -100 km
14, AT 0209187 0 km 416 km -416 km
Osszesen: - 576 km

Az elszamolasnal 576 km futdsteljesitmény a jarmii kolcsdnaddsa sordn megtett Gt, mely
egyben az eltérés is a menetlevélen szerepld és az elszamoldsban rogzitett adat kozitt. A
kolcsénadas lizemanyagkdltsége a bérbevevit terheli,

A marciusi elszamolasban az alabbi szerepel tévesen:
02. AT 0209200 86 km 87 km -1 km
Az eltérés téves szamolds miatt keletkezett.

A jlniusi elszdmoldsban nem szerepel az alabbi futasteljesitmény:
01. AU 0494976 0 km 113 km -113 km

Az augusztusi elszdmolasban nem szerepelnek az alabbi megtett futasteljesitmények:

12. AZ 0237732 68 km 523 km -455 ki
22, AZ 0247741 0 km 562 km -562 km
23. AZ 0247742 0 km 184 km -184 km
24, AZ 0247743 Okm 256 km -256 km
25, AZ 0247744 0 km 574 km -574 km
Osszesen: -2 031 km

Ez a roméniai utazassal kapcsolatos futasteljesitmény.

A szeptemberi elszamoldsban nem szerep az Egerszalok Csanddapaca kozoti

futasteljesitmény

30. AZ 0247748 0 km 259 km -259 km
01. A7 0247749 0km 310 km -310 km
Osszesen: - 569 km

Az oktoberi elszdmolasban nem szerepel a Dombegyhézara megtett at.
19. AZ 0247793 0 km 85 km -85 km

A decemberi elszamolasban nem szerepel a budapesti és a dévavényai ut.

04. AV 0297236 0 km 423 km -423 km
08. AV 0297240 0 km 156 km -156 km
Osszesen: -579 km

Megallapithatjuk, hogy a havi lizemanyag elszdmoldsok alapjdan 2013. évben 5.720.- Ft
megtakaritas keletkezett a normahoz viszonyitva,



VW Transporter JIG 786
Alkalmazott norma: 8,5 1/100 km melyet a Kozlekedésfeliigyelet allapitott meg az lizembe
helyezést kvetGen. Uzemanyag fajtija: diesel
T5bb esetben eléfordult, hogy a gépjarmivezetd neve és a kezdés illetve a végzés idopontja
nincs feltintetve a menetlevélen.
Pl: AU 0457040 szamt menetlevel

AZ 0247618 szami menetlevél

AZ 0247699 szami menetlevél

AU 0297317 szaml menetlevél

Az lizemanyag szémldk az Onkormanyzat nevére és cimére szolnak és tartalmazzék a
gépjarmil rendszadmat is.

A JIG-786 frsz-01 gépjarm lizemanyag elszdmolésat havonta a 3. melléklet tartalmazza.

A 2013. februdri elszdmoldsban nem szerepel az aldbbi kélesonadas sordn megtett (t.

13. AU 0457051 0 km 100 km -100 km
14. AU 0457052 (O km 473 km -473 km
Osszesen: -573 km

A juniusi elszdmolasban nem szerepel az aldbbi kélcstnadas soran megtett ut.
01.  AZ 0247606 0km 113 km -113 km

Tévesen szerepeltették az aldbbi megtett utat.
26. AZ 0247619 79 km 76 km +3 km

Az augusztusi elszamolasban tévesen szerepel az aldbbi menetlevél.
30.  AZ 0247632 20 km 19 km + 1 km

A koles6nadas sordn megtett utak nem szerepelnek:

06. AZ 0247637 0 km 13 km -13 km
07. AZ 0247638 0 km 505 km - 505 km
08. AZ 0247639 0 km 137 km - 137 km
09. A7 0247640 0 km 56 km -56 km
10. AZ 0247641 0 km 104 km -104 km
11, AZ 0247642 0 km 458 km -458 km
12. AZ 0247642 0 km 12 km -12 km
22, AZ 0247653 0 km 1 586 km -1 586 km
Osszesen: -2 870 kim

Az elszamolasban nem szerepelnek a kélcsonadés sordn megtett utak.
05. AZ 0247680 0 km 72 km =72 km
13. AZ 0247686 0 km 459 km -459 km



18. AZ 0247689 0O km 022 km -922 km
Osszesen: -1 453 km

A decemberi elszamolasbé! hidnyzik az alabbi kolcstnadas sordn megtett ut.

04. AU 0297319 0 km 444 km -444 km
08. AU 0297322 0 km 164 km -164 km
21. AU 0297335 0 km 106 km -106 km
Osszesen: -714 km

A kélesdnadas sordn megtett utak lizemanyag felhaszndlasat a kolesdnbe vevé fizette. frésos
megallapodas err6l nem volt. Célszerd lett volna az elszamolas soran egy kiilén oszlopban
feltiintetni az igy futott kilométereket, mivel a kilométerdra dllas szerint megtett Gt és az
elszamolasban szerepl6 Ut igy lett volna szdmszakilag egyezd.

A menetlevelek javitdsat néhdny esetben nem az eléirdsoknak megfelelden végezick el.

A 2013. évi lizemanyag elszamolas alapjan megéllapithatjuk, hogy a normahoz viszonyitva
3.021.- Ft megtakaritdssal mikodott a gépjarmil.

Mitsubishi 1X7-691

Uzemanyag fajtéja: diesel

A gépjarmiivet a mez66ri szolgélat hasznalja.

A fenntartasi alapnormat a Békés’ Megyei Korményhivatal Kozlekedési Feliigyelsége
allapitotta meg 2013. februar 04-én. Ertéke 11,2 /100 km

Az lizemanyag elszamoldsa szamla alapjan tortént mely az 6nkorményzat nevére €s cimére
sz6l, minden esetben tartalmazza a gépjarmi rendszamat is.

Hasznalt menetlevél: Gépj. 21. A/S F40, Gjmi 21/5 tehergépjarml menetlevél.

Hidnyossag, hogy a menetleveleken — néhany esetet kivéve — nem tiintették fel a munkaidd
kezdésének és befejezésének idopontjat.

Néhany hénapban (mércius, jinius, julius, augusztus, szeptember, oktober) hidnyzik a
menetlevélrdl a gépjarmiivezetd alairasa.

Az IX7-691 frsz-i gépjarml {lizemanyag elszdmolasit havi bontdsban a 4. melléklet
tartalmazza.

A 2013. évi adatok alapjan megallapithatjuk, hogy a gépjdrmil a fogyasztdsi normdhoz
viszonyitva 1.459.- Ft tullépéssel izemelt, mely minimalis mértékil.

Autdbusz Tiirkkar LTE-216
Az tizemanyag elszamolds a bels szabalyozas szerint tértént. Az lizemanyagszamlak az
Onkorményzat nevére és cimére szolnak, tartalmazzék az autobusz rendszamat. A Gépjarmi
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42/ 1] r. sz. menetlevelet hasznaltak. Hidnyossdg a vizsgélt id6szakban, hogy - 1 esetet kivéve
- a gépjarmiihasznalat végét nem irtdk ra a menetlevélre, valamint a hasznalatba vevd személy
neve, sziil. ideje, helye, lakcime és a vezetdi engedély szédma is hidnyzik.

Uzemanyag norma 33 1/100 km, mely a tipushoz tartozé fogyasztasi érték.
Az LTE-216 frsz-0 autébusz iizemanyag elszamolasat az 5. melléklet tartalmazza.

Az elszamolasban nem tiintették fel az alabbi megtett utakat, amely kolcstnadédssal

kapcsolatos:

datum sorszam elsz-ban. menetlevélen kiil.
11, BD 082706 0 km 45 km -45 km
14. BD 082708 0 km 104 km -104 km
22, BD 082709 0 km 30 km -30km
Osszesen -179 km

2013. 12, 04-én a km ora zdrd allasa 69.793 12. 05-én a km oOra nyitoallasa 69.918 km. A
kiildnbség 125 km, mely nem szerepel az elszamoldsban sem.
Az ezzel egyiitt szamitott killénbség 304 km.

Futott km 8sszesen 500 km, ebbdl az elszamoldsban szerepel hivatali htként 196 km, a
k&lesdnadasbol és a menetlevélen fel nem tiintetett megtett it 179 + 125 = 304 km.

A december hénapban a norméahoz viszonyitott megtakaritds 738.- Ft volt,

New Holland Super Boom mini kotrégép

Rendszam nélkiili munkagép.

A fogyasztisa {izemérdk szerint a géptipushoz tartozd dokumentdcid alapjan keriilt
megallapitasra, értéke 6,5 1/lizemora.

A hasznélatrél D. Gépj. 21. A/5 — F40 tipust tehergépjarmii menetlevelet vezettek.
Hidnyossdg, hogy a menetlevelek nem tartalmazzdk a munkagépkezeld munkaideje
kezdésének és tevékenység végzése befejezésének az idépontjat.

Javaslom a végzett munka megnevezésének és helyének feltiintetését a menetlevélen, mivel
igy ellendrizhetd a cél szerinti munkavégzés és a koltségelszamolas igy lesz megalapozott.

Az izemanyag elszamolds alapja az Onkormanyzat nevére és cimére kiallitott szamla.

A kotrégép lizemanyag-elszamolasat havi bontdsban a 6. melléklet tartalmazza.

A fogyasztasi adatok elszamoldsa igen jelentés 464.552.- Ft Osszegli megtakaritast mutat. A
6,5 lfizemora mint norma felillvizsgalatat indokolja. A gép hasznalati idejének
nvekedésével a tényleges felhasznalas névekedni fog.



DONG FENG kerekes traktor YLP-263

Uzemanyag fajtaja: diesel

Az tzemanyag elszdmolads alapja az onkormdnyzat nevére és cimére szoldé szamla, mely
tartalmazza a traktor rendszdmat is.

Alkalmazott norma: 4,5 | / tizemdra, melynek megéallapitdsdval kapcsolatos adatok nem alltak
rendelkezésre.

Az tizemeltetésrol a D. Gépjarmii 21/5 r. sz. menetlevelet szabélyosan vezették.

Az YLP-863 frsz-( gépjadrmti tizemanyag elszamoldsat a 7. melléklet tartalmazza.

A fogyasztasi adatok alapjan megéllapithatjuk, hogy igen jelentds, 664.181.- Ft Gsszegll a
megtakaritds. A gép haszndlati idejének ndvelésével a tényleges felhaszndlds is valdszinfien
nivekedni fog. Javaslom a norma feliilvizsgdlatat.

MTZ-80 traktor YAA-444

Az elszdmolas alapja az dnkormanyzat nevére és cimére sz616 szamla.

Az igénybevételbdl a D. Gépjarmit 21/5 r. sz. menetlevelet vezették.

Hidnyossag, hogy a gépjarmilvezets a miszak kezdésének és befejezésének idépontjat nem
irta rd a menetlevélre.

Alkalmazott fogyasztasi norma 8 1/ tizemora.
A YAA-444 frsz-U traktor lizemanyag elszamolasét a 8. melléklet tartalmazza.

A november I. iddszaki elszdmolds ilizemora teljesitményéhez nincs a norma szerint
felhasznalhatd mennyiség figyelembe véve, mivel nem vésaroltak lizemanyagot. Az
elszamolas adatait vizsgdlva megallapithatjuk, hogy a megtakaritasok és tdllépések kozotti
killonbség 70.468.- Ft, tehat éves szinten megtakaritas volt. A november II. id0szaknal kellett
volna 17+10 = 27 lizeméra teljesitménnyel szdmolva elkésziteni az elszdmoléast. Ebben az
esetben a norméhoz viszonyitva megtakaritas lett volna és nem tallépés.

Belarus 820.4 MTZ traktor YLN-310

Az lizemanyag elszamolas alapja az onkorményzat nevére és cimére kidllitott gdzolajszdmla,
Alkalmazott norma: 8 1/ tizemora, a gépkdnyv alapjan.

Az igénybevételrdl a D. Gépjarmii 21. A/5 — F40 tipusi menetlevelet allitottak ki, mely
minden sziikséges adatot tartalmaz.

Az YLN-310. fisz-0 traktor lizemanyag- elszdmoldsat a 9. melléklet tartalmazza.

Megallapithatjuk, hogy a 8 I/Alizeméra norma alapjan elszdmolt {izemanyag fogyasztds igen
jelentés mérték(, éves szinten 888.605.- Ft 6sszeglh megtakaritast mutat. Javaslom a norma
feliilvizsgalatat.



Munkakéri leirdsok
A gépjdrmivek lizemeltetésével, koltségelszamolasaval kapcsolatos feladatok, jogkordk az
alabbi munkavallalok feladatat képezi:

Péter Sandor pénztaros, adotigyi tigyintézd

Munkakéri leiras kelte: 2011.11.07. aldirta a munkaéltaté a polgdrmester és a munkavallalo
Feladatai a vizsgalat targyaval kapcsolatban:

- kiadja az lizemanyag eldleget minden esetben alapbizonylattal

- elkésziti a gépjérmi lizemanyag elszdmoldsat
- vezetl az lizemanyag eldleg nyilvantartast

Munkaltato: Csanadapaca és Pusztaftldvar Kozségek Korjegyzsége

A munkaltatdé személye 2013, janudr 01-t61 megvaltozott, Csanadapdcai Kdozds
Onkormanyzati Hivatal lett.

A Korjegyzdség altalanos jogutodlassal sziint meg, jogutdd a Kozés Onkormanyzati Hivatal.

Zsibrita Andrasné adotigyi ligyintézé
Munkaltato: Csanadapéca és Pusztafoldvar Kozségek Korjegyzbsége.
Munkakéri leiras kelte 2011, 11. 07 aldirta a munkaltatd, a polgarmester és a munkavéllalé.

Feladata a vizsgélat targyat érintéen:
- az adoligyi ligyintéz0 helyettesitése

Az ilizemanyag elszamolassal kapcsolatos konkrét feladatok nem jelennek meg a munkakéri
lejrasban.

A munkéltaté személye 2013. januar 01-t61 megvéltozott Csanddapacai Kozds
Onkorményzati Hivatal lett.

A Korjegyzoség altalanos jogutddlassal szlint meg, jogutoéd a Kozos Onkormanyzati Hivatal.

Gépjarmiivezetést, kezelést végzo személyek:
Endre Jozsef gépjarmiivezetd, anyagbeszerzd
Zsuzsa Mihaly villanyszereld

Kvasz P&l mez&6r

Lenti Attila karbantartd

Munkaltatdi intézkedés, megbizas alapjan latjak el a feladatukat.

2./ A pénztar, bankszamla és bankkartya pénzforgalmanak ellendrzése

Az Sztv. 165-169. §-ai és a Vhr, 51-52. §-ai tartalmazzak a szamvitel bizonylati elvére,
rendjére és fegyelmére, a szamviteli bizonylatok tartalmara, megOrzésére €s a szigorQ
szamadasi kotelezettségre vonatkozo kozponti eldirdsokat. Ennek megfeleléen minden
gazdasagi eseményrSl, miiveletr6l, amely az eszkdzok illetve az eszkdzok forrdsainak
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alloményéat vagy sszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A gazdasagi miivelet
folyamatat titkrdz6 &sszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartdsokban régziteni kell.

A szamviteli nyilvantartdsokban csak szabélyszerlien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
vonatkozdan a kdnyvvitelben régzitend6 és a mas jogszabdlyban el6irt adatokat a valdsédgnak
megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza. Megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi
kévetelményeinek és amelyet — hiba esetén — eldirdsszerlien javitottak. Az Sztv. 167. § (1)
bekezdése tartalmazza a bizonylatok alaki és tartalmi kellékeit. Az allamhaztartas
dnkormanyzati alrendszerében a koltségvetési gazdalkodds sajatossagaibol addddan, az
altaluk alkalmazott szémviteli bizonylatoknak meg kell felelni az Aht, 53-60. §-ban foglalt
eléirasoknak és a Vhr. 8. §-ban illetve a 9. mellékletében, tovabba az elemi kdltségvetés
osszeallitasara vonatkozé NGM téjékoztatdban eloirt kovetelményeknek is. A szamlarendben
foglaltakat alatdmaszté bizonylati rendet az Sztv. 161. §-a és a — vizsgalt id6szakban hatalyos
- Vhr. 49, §- a alapjan elkészitett szdmlarend tartalmazza.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitdsakor a Vhr. 51. § (1) bekezdése szerint
figyelembe kell venni, hogy a pénzforgalmat érintd gazdasdgi miiveletek, események
bizonylatainak adatait a kényvekben rogziteni kell késedelem nélkiil. Az egyéb gazdasagi
mitveletek, események Osszesitd bizonylatok adatait legkésébb a targynegyedévet kdvetd
hoénap 13. napjaig kell a kényvekben rogziteni.

Csanddapécai Kozos Onkormanyzat Hivatal gazdalkodisi szabalyzata
SZMSZ 3-5. fuggeléke

Hatalyos: 2013. februér 01-t61
Jovahagyta:
- a jegyz6 mint az 8nalldan miikods és gazdalkodé koltségvetési szerv vezetdje
- a KOH-t létrehozo dnkormanyzatok polgarmesterei, igy
- Csanadapaca Kozség polgarmestere
- Pusztafoldvar Kozség polgarmestere
- Kardoskut Kézség polgérmestere
- az Hndlléan mikodé intézmények vezetdi
- Gyéngyfiizér Szocidlis Szolgaltaté Kozpont vezetje
- Méra Ferenc Miivelédési Haz és Kozségi Konyvtar Kardoskut vezetbje
- Kardoskuti Napkdzi otthonos Ovoda vezetéje.

A szabalyzat tartalmazza:

- a szabalyzat céljat

- a szabdlyzat hatélyat mely tobbek kozott kierjed a KOH-re, a Gyongyflizér Szocialis
Szolgaltatd Kozpontra, mint vizsgalt intézményekre.

- értelmezd rendelkezéseket

- a kotelezettségvallalas rendjét, a pénzgazdalkoddsi jogkoroket (pénziigyi ellenjegyzeés,
érvényesités, teljesités igazolasa, utalvanyozas), az Osszeférhetetlenség szabalyait

- az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirdsokat, feltételeket
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- zar6 rendelkezéseket

A szabdlyzat mellékletei:

1. szam melléklet: nyilvantartdasa a kotelezettségvallalasra jogosult személyeknél (a
jogosultak szignojat is tartalmazza)

2. szamm melléklet: nyilvantartds a pénzligyi ellenjegyzésre jogosult személyekrdl (a
jogosultak szigndjat is tartalmazza)

3. szamu melléklet: nyilvantartds az érvényesitésre jogosult személyekrél (a szigndkat is
tartalmazza)

4. szamu melléklet: nyilvantartas a teljesités igazolasara jogosult személyekrdl (a szignokat is
tartalmazza)

5. szamu melléklet: nyilvéntartas az utalvanyozésra jogosult szemeélyekrdl (a szignokat is
tartalmazza)

6. szamu melléklet: Kotelezettségvallalas dokumentumanak iratmintdja

7. szam melléklet: utalvany iratmintija

Megismerési nyilatkozat

Felhatalmazasok:

- a kotelezettségvallalasrol

Kijelslések:

- pénziigyi ellenjegyzésre, az dsszeférhetetlenség és akaddlyoztatas eseteire is
- érvényesitésre, az Osszeférhetetlenség és akadalyoztatas eseteire is

- teljesités igazoldsdra az §sszeférhetetlenség és akadalyoztatds eseteire is

- utalvanyozasra sszeférhetetlenség €s akadalyoztatas eseteire is

Az Aht., és az Avr, a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasat altalanossagban az aldbbi sorrendben
irja eld:

1. pénziigyi ellenjegyzés

2. kételezettségvalialas

3. teljesités igazoldsa

4, érvényesités

5. utalvanyozas

A Gazdilkodisi Szabalyzat teljes korlien, a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden
szabélyozza a pénzgazdalkodds menetét, a gazddlkodasi folyamatokat, az egyes gazdalkodasi
jogkorsket, az arra jogosultak felhatalmazisat, beleértve az Osszeférhetetlenség és az
akadéalyoztatas eseteit is.

Az Aht. 36-38. §-ai, az Avr. 52-60. §-ai érvényesiiltek a szabalyozas tekintetében.

Csanadapdicai Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénzkezelési Szabsalyzata
SZMSZ. 14. fuggeléke

Hatalyos: 2013. februar 01-t6l
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Jovahagyta:
- a jegyz6 mint az énalléan mikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv vezetdje
- a KOH-t létrehozd telepiilések polgarmesterei
- Csanadapéca Kozség polgdrmestere
- Pusztaféldvar Kézség polgérmestere
- Kardoskit Kozség polgarmestere
- az Onalléan miikodé intézmények vezetdi
- Gydngyfuizér Szocialis Szolgaltatd Kozpont vezetdje
- Méra Ferenc Mitvel6dési Haz és Konyvtar Kardoskat vezetdje
- Kardoskuti Napkoziotthonos Ovoda vezetdje

A szabalyzat tartalmazza:

- 4ltaldnos reszt

a szabalyzat célja, tartalma, hatdlya (kiterjed a vizsgalt KOH-re valamint a GySngyfizér
Szocidlis Szolgaltatd Kozpontra is)

a kerekités szabalyait, a pénzkezelés soran érvényesitendd alapelvként

- bankszamla kezelését

Onkormanyzati fizetési szamldk nyitdsa, vezetése szabélyozasit a bankszdmla terhére
kibocsatott bankkértyak alkalmazdsanak szabalyozasit (1db OTP Bank Master Card kartya
keriilt kibocsatasra, mely Csanadapaca Kézség Onkorményzata pénzforgalméahoz kapcsolodik
kizar6lagosan, tehat a vizsgalt intézményeket nem érinti.)

az atutalds szabélyait

- az, alkalmazhat¢ fizetési modokat

- a készpénzkezelés szabélyait forint pénztar esetében.

A hézipénztdr nyilvantartési rendje:

hétfén 8-12 oOraig €s 13-16 oraig

csiitbrttkon 8-12 ordig

napi készpénz zard allomanyanak maximalis értcke a KOH-nél 500.000 Ft
az intézményeknél 500.000 Ft

Az ellatmanyok osszeghatérat nem szabalyoztak

Pénzbeszedd helyek:

- a Gydngyfiizér Szocialis Szolgaltaté Kézpont pénztdrahoz kapesoloddan mikdsdik:

1. 4pold, gondozd otthon téritési dijanal

2. szocialis étkezdk téritési dijanal

3. szocialis foglalkoztatonal

szabélyozas: a pénzbeszedési helyeken keletkezett bevételeket haladéktalanul, de légkés6bb a
targyhénap utolsé napjan sszesitd jegyzék alapjén be kell fizetni a hézi pénztirba, abbdl
kiadas nem teljesithetd

- KOH-nél nincs pénzbeszedd hely

Pénztarzaras: a vizsgalt intézményeknél havonta kell pénztirzarast késziten.
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- utdlagos vezetdi ellendrzés

- zar6 rendelkezések

A hézipénztar pénzforgalméara a PTI KFT. Hagydrosborénd szdmitdgépes programjat
alkalmaztak.

A szabalyzat mellékletei:

1. szamd melléklet: bankszdmlak felett rendelkezésre jogosultak

2. szamu melléklet: kimutatas a szamlavezetd pénzintézetrdl €s a megnyitott bankszamlékrél
3. szami melléklet: pénztaros felelésségvéllalasi nyilatkozata

(A pénztaros munkakéri leirasaban szerepelnek a pénztarosi feladatok.)

4. szama melléklet: jegyztkonyv hdzipénztir dtadas-atvételrdl

5. szaml melléklet: pénztaros helyettesitd személy felelésségvallalasi nyilatkozata

A pénztarost helyettesitbnek a munkakéri leirasban nevesitve nem szerepel e feladata,
altalanos feladatként az adéligyi ligyintézd — aki a pénztdros is egyben — helyettesitése van
meghatdrozva. Javaslom a munkakori leiras kiegészitését konkrétan a pénztdros feladataival.

6. szam melléklet: jegyz6konyv pénztarrovancsrol

7. szamu melléklet: felelésségvallalasi nyilatkozat a pénztaron kiviil torténé pénzbeszedéshez
8. szami melléklet: jegyzOkonyv utdlagos vezetdi ellendrzésrol

9. szaml melléklet: feleldsségvéllalasi nyilatkozat bankkartya atvételéhez

10. szamU melléklet: megismerési nyilatkozat

A szabalyzatot a Vhv. 8. § (4, bekezdése d.) pontja szerint a helyl intézményi struktira
alapjdn €s sajatossagoknak megfelelden a jogszabalyi eldirdsokkal dsszhangban készitették
el.

2.1/ A Gybngvfiizér Szocialis Szolgaltaté Kézpont pénzforgalma

Pénztar 2013, 01-02. hé

A pénztarbizonylatokat a pénz atvevdjének, illetve befizetdjének a nevére allitottdk ki és nem
a szamla kiallitoja vagy a jogosult nevére. A szabalyzat erre nem tartalmaz elSirast.
Jogszabalyi el6irds nincs arra, hogy a pénztarbizonylaton, mint jogosultat kit kell beirni. A
koltségvetési szervek bels6 szabélyzatban hatirozhatjdk meg. Erre vonatkozo szabdlyozds a
Pénzkezelési Szabalyzatban nincs. Javaslom, hogy a pénztirbizonylatot az alapbizonylat
kiallitéjanak a nevére allitsdk ki, mivel 6 a pénz végsé felhasznaloja és jogosulija.

A pénztarbizonylatokat minden esetben az arra a szabdlyzat alapjan jogkdrrel illetve
felhatalmazassal rendelkez6 személy irta ald az alabbiak szerint:

- pénzilgyi ellenjegyz6

- pénztarellendr

- érvényesitd

- utalvanyozé

- kényveld
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- pénztaros,

és az Osszeg atvevdje vagy befizetje. A fethasznalds igazoldsa és a teljesités igazolds
valamint az alapbizonylatok érvénytelenitése megtdrtént.

A pénztarbizonylatokhoz kapesoloddan az ‘érvényesité lapot is KkitoltGttek, mely a
pénztarbizonylattal egyiitt tekintve megfelel az Avr. 58. §-ban foglaltaknak.

A pénztirbizonylatokhoz minden esetben csatolték az alapbizonylatot, melyen a
kotelezettségvallalds sorszama is szerepel.

2013.01.17.

A 00060. p. biz. szocidlis otthon téritési dija 3.194.050,- Ft.

A befizetett dsszegekrdl a lakok nevére szolo szamlat allitottak ki az Afa tv. rendelkezéseinek
megfeleléen. A befizetésekrol Gsszesité bizonylatot készitettek, melyen a befizet6 alairasai is
szerepelnek.

Tobb tételnél a jegyzéket lefestéssel javitottak, mely nem felel meg az eldirdsoknak.

A pénztarbizonylatokat mindig annak a nevére llitottak ki aki a pénzt atvette illetve befizette
és nem annak aki az alapbizonylatot pl. szamlat kiéllitotta.

fgy eléfordult, hogy 10 db killénbozé szallité dltal kidllitott szamlat 1 pénztérbizonylaton
adtak ki.

Az elldtménnyal az intézmény rovat elszdmolasi iven szamolt el.

2013.02. 13.
A 000065. p. biz. szocialis otthon téritési dija 3.240.235,- Ft

A befizetett 6sszegekr8l készitett dsszesitd bizonylatot, melyen a befizetdk alairdsa szerepel
néhany esetben nem az eléirdasoknak megfelelden, lefestéssel javitottak.

Zar6 pénzkészlet janudr 31-én 295.405,- Ft februdr 28-an 402. 825,- Ft.
A z4r6 pénzkészletként meghatdrozott 500,000 Ft-ot a vizsgalt idészakban nem lépték tl.

A gazdaségi események fokdnyvi kdnyvelésében tortént elszdmoldsa megfelel a szamviteli
szabalyoknak.

Pénztar 2013. 07 — 09, ho

A megéllapitisok a pénzgazdélkodasi jogkorok gyakorldséval, a fethasznéalds igazolasdval €s a
bizonylatok killitdsdval kapcsolatban a 01-02. héban leirtakkal azonos.

Zard pénzkészlet:

jilius 31. 688.940,- Ft

aug. 30. 993.135,- Ft

szept. 30. 699.675,- Ft

Mind a hérom hénapban meghaladta a zdrd pénzkészlet a szabalyzat szerinti 500.000 Ft
osszeget. Javaslom a zaré pénzkészlet modositasét a szabélyzatban.
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2013.07.19

B 000295 pbiz. kikiildetési utikoltség elszamolasa 2.140 Ft.

A jogosult ugyanaz a személy, mint az utalvanyozd, a pénzdsszeg atvevije viszont a mdasik
maganszemely.

Meghatalmazést nem csatoltak a bizonylathoz.

2013.07.30

B 000300 pbz. cirok sepril vasarlas 3.000,- Ft

A Dbefogadott szdmla (az alapbizonylat) hidnyos, mert nem szerepel rajta a vallalkozé
nyilvantartdsi szdma vagy, ha 6stermeld, akkor az éstermeldi igazolvany szama.

Az Afa tv. szerint, csak hidnytalan adattartalmd, az eldirasok szerint kitoltott szamlat lehet
befogadni.

A bizonylatok érvénytelenitése megtdrtént.

A gazdasagi események fOkonyvi kényvelésben vald elszdmoldsa megfelel a szamviteli
szabdlyoknak.

Bank 2013. 01-03. hé

A gazdasagi események konyvelésére utalvanyt hasznaltak, mely tartalmazza az Avr. 59. §-
ban eldirtakat.

Megjegyzem, hogy a befizetd, kedvezményezett cime, bankszamla szdma az alapbizonylaton
szerepel.

Az utalvanyt minden esetben aldirta az érvényesitd, a pénziigyi ellenjegyz0, az utalvanyozé és
a kényveld,

A teljesités igazolasa minden esetben az alapbizonylaton szerepel.

A Gazdalkodasi Szabalyzatnak megfeleléen az alapbizonylatokat érvénytelenitették.

A gazdasagi események szintetikus konyvelése a szémviteli szabdlyok szerint tortént.

A kotelezettségvallalas sorszama az alapbizonylaton szerepel.

Bank 2013. 07-09.h6

A gazdasagi események konyvelésére Utalvanyt hasznaltak, mely tartalmazza az Avr. 59. §-
ban el6irtakat.

Az utalvanyt minden esetben aléirta az utalvinyozo, a pénziigyi ellenjegyz6, az érvényesité és
a kényveld.

A teljesités igazolésa az alapbizonylaton tortént meg.

Az alapbizonylatok érvénytelenitését elvégezték.

A gazdasigi események fOkonyvi szamlakon vald rogzitése, elszdmoldsa a szamviteli
szabalyok szerint trtént.

A kitelezettségvallalds sorszama az alapbizonylaton szerepel.

44/2013. bankkivonat 2013.07.02
Sajat gépkocsi hasznalat koltségének 4tutalasa 14.611 Ft.

16



(sszeférhetetlenség all fenn, mivel a jogosult és az utalvanyoz6 ugyanaz a személy.

67/2013. bankkivonat 2013.08.22 18.509 Ft kifizetés esetében ugyanigy fennall az
dsszeférhetetlenség.

71/2013. bankkivonat 2013.09.05 17.190 Ft kifizetésénél szintén Osszeférhetetlenség all
fenn.

Szigora sziamadasu nvomtatvanyvok nyilvantartasa:

Gyongyfiizér Szocialis Szolgaltaté Kozpont

Az aldbbi szigori szdmadastt nyomtatvanyokat tartottdk nyilvan a D. Sz. Ny. 13-77 szdmu
kartonon:

- nyugta B, 15-40/ V/ PM

- készpénzigénylés elszamolédsa B. 13-134/V

- szamla B. 13-374/V /PM

- készpénzfizetési szdmla B. 13.373 / V/PM

- elszamoldsra kiadott 6sszegek nyilvantartasa B. 13-135

A nyilvéntartast az eldirdasoknak megfeleléen vezették.
Hianyossag, hogy a bizonylat utolsé felhasznaldsanak kelte rovatot nem toltotték ki.

A vizsgalt id6szakbol kivalasztott gazdasdgi események kidllitott alapbizonylatai szerepelnek
a szigora szamadéasi nyomtatvanyok nyilvantartasaban.

A pénzkezelést végzd személyek munkakori leirdsaban szerepelnek a készpénz beszedésével,
kezelésével és elszamolasaval kapesolatos feladatok.

Csanddapica Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés targyat nem képezte az Onkormanyzat pénzforgalma, a szigori szdmaddsil
nyomtatvanyok koziill a gépjarmivek koltségelszamolasival kapcsolatban az aldbbiak
vizsgélatara keriilt sor:

- tehergépjarmi menetlevél D. Gépjarmil 21/5

- autébusz menetlevél D. Gépjarmii 42

- készpénzigénylés lizemanyag elblegre D. Sz. Ny. 15-20/V

- személygépkocsi menetlevél D. Gépjarmii 36/5

A nyilvantartisokat az eldirdsok szerint vezették, ugyanakkor itt is hidnyossag, hogy az
utolsé trlap felhaszndldsdnak kelte rovat nines kitoltve,

Javaslom, hogy a szigori szdmadéasi nyomtatvanyok beszerzésérdl szolo szdmla masolatat
csatoljak a nyilvantartashoz.
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Csanadapdcai Kozos Onkormanyzati Hivatal

Az alabbi szigord szamadasi nyomtatvanyokat vezetik:

- szamla B. 13-374 / V / PM

- egyszeriisitett készpénzfizetési szamla B. 13-373 /V / PM
- elszamoldasra kiadott 6sszegek nyilvantartdsa B. 13-135

- készpénzigénylés elszamolasa B. 13-134/V

A nyilvantartast az eldirdsoknak megfelelden vezetik.

2.2/ Csanadapicai Kozos Onkormanyzati Hivatal pénztar, bankszamla és
bankkartva pénzforgalmanak ellenorzése

Pénztar 2013.01-12. hénapok

A Pénzkezelési Szabalyzatnak megfeleléen havonta készitettek pénztarjelentést.
Zard pénzkészletek a vizsgalt idészakban:

- janudr 31. 20.220,- Ft
- februdr 28. 10.900,- Ft
- marcius 28. 257.960,- Ft
- prilis 30. 84.310,- Ft
- méjus 31. 10.100,- Ft
- Junius 28. 23.780,- Ft
- julius 31. 220.065,- Ft
- augusztus 31. 10.580,- Ft
- szeptember 30. 19.140,- Ft
- oktdber 31. 6.990,- Ft
- november 30. 63.330,- Ft
- december 31. 7.220,- Ft

A zar6 pénzkészlet a Pénzkezelési Szabalyzat szerint 500.000,- Ft lehet, melyet a vizsgalt
id6szakban nem Iéptek tul.

A pénztarkezelés szamitdgépes programmal tdrtént.

Az eldirasok szerint minden gazdasdgi személyhez csatoltak az alapbizonylatot.

A teljesités igazoldsa minden esetben megtértént. Az alapbizonylatok érvénytelenitését
elvégezték.

A bevételi és kiadasi pénztarbizonylatokhoz csatoltak egy érvényesitd lapot, melyen az Avr.
58. §-a szerinti érvényesitést elvégezték. a pénztarbizonylatokat minden esetben az arra
jogosultak frtdk ald az alabbi jogkoroket és feladatkdréket gyakorolva:

- pénziigyi ellenjegyzb

- utalvanyozd

- érvényesitd
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- koényveld

- pénztaros

A bizonylatokon a pénz atvevdjének illetve befizetdjének az aldirasa is minden esetben
szerepel. A felhasznalds igazoldsa megtdrtént.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsanak sorszamat a kiadasi pénztarbizonylatokon
feltiintették.

A személyi juttatasokrél (pl. munkéba jaras) az adatszolgaltatas a KIR rendszerben minden
esetben megtortént.

A pénztarbizonylatokat a pénz atvevdje illetve befizetdje nevére allitottak ki.

A Kardoskuti Kirendeltség havi ellatmanyt kap a kifizetések teljesitésére, mellyel a rovat-
elszamolasi iven szamol el.

2013.06.03
B 000057. pbiz. vagyonkezel6i jog bejegyzése 13.200 Ft

Az U0405/2013/0002166. szamt szamla Csanddapaca Kozség Onkormanyzatéra szl és nem
a KOH-nevére, igy csak az Onkormanyzat pénztarabol lehetett volna kifizetni.

Bank 2013, 09-12. ho

A bankszamldn tortént pénzforgalomhoz minden esetben Utalvanyt és kontirozé lap
elnevezésti belsd bizonylatot toltottek ki. A kiaddsokban a 100.000 Ft-ot meghalado
kifizetésékhez kotelezettségvallalas nyomtatvanyt csatoltak. Kotelezettségvallalo a jegyzo.

Az Utalvanyon szerepel a kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szama, valamint az érvényesito,
a pénziigyi ellenjegyz6, az utalvanyozo és a konyveld alairasa.

A pénzgazdalkodasi jogkdroket minden esetben az arra jogosultak gyakoroltak,

Az alapbizonylatok érvénytelenitése a szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen megtortént. A
teljesités igazolasat is a jogszabaélyi eldirdsok szerint végeztek el.
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3./ Osszefoglalo értékelés, javaslatok

Az Onkorményzat a vizsgalt idészakban hatélyos gépjarmii {izemeltetési szabalyzata nem
teljes kortien szabalyozta a gépjarmi haszndlatot.

A 2014. évtél hatélyos szabdlyozds a hidnyossdgokat megsziintetve, az eldirasoknak
megfeleléen tartalmazza a gépjarmi lizemeltetéssel, igénybe vételével koltségelszamolasaval
kapesolatos szabalyokat.

A menetlevelek vezetése a jelentésben részletezett kivételekkel megfelel az eldirdsoknak. A
szabdlyozas hianyossaga miatt a bérbeadéssal kapesolatos elszamolas sordn a menetleveleken
megjelennek az igy futott kilométerek, viszont a havi lizemanyag elszdmoldsokban nem
szerepelnek, mivel a bérbeadassal kapcsolatos lizemanyagkoltség a bérbe vevét terhelte.
Allaspontom szerint az iizemanyag elszamolasnak elkiilonitetten tartalmaznia kellett volna az
Osszes megtett utat.

Az tizemanyag eléleg kiadasa és elszdmoldsa megfelel jogszabdlyi eléirdsoknak. A gépjarmi
lizemeltetéssel kapcsolatos bizonylatokat szigorti szdmadas ala vontak, melynek kezelése az
eldirasoknak megfeleld.

A koltségelszamolas alapja az (izemanyagszamla.

A gépjarmivek tlizemanyag elszamoldsat vizsgdlva megéllapithatjuk, hogy a norméhoz
viszonyitva a ténylegesen beszerzett lizemanyagok mennyisége az IXZ-691 frsz. gépjarmii
minimélis normatullépését kivéve, megtakaritast mutat.

A munkakori leirdsok a pénztaros esetében tartalmazza a gépjarmiivek tizemeltetésével,
koltségelszamoldsaval kapcsolatos feladatokat, a pénztaros-helyettes esetében viszont
konkrétan nem.

A pénzforgalom vizsgalata sordn megallapithatjuk, hogy az Aht. 37-38. §-ban és az Avr. 52-
60. §-ban foglaltak érvényesiiltek. A pénzgazdalkodés és a pénzforgalom szabdlyozisa teljes
kord. A pénzgazdalkodasi fogktroket az arra jogosultak minden esetben gyakoroltdk. A
gazdasagi események alapbizonylatok alapjan, annak tartalménak megfeleléen keriltek
régzitésre a konyvvitelben. A bizonylatok érvénytelenitése a Pénzkezelési Szabélyzat
rendelkezéseinek megfeleléen megtdrtént. A kotelezettségvallalds  nyilvantartisat
folyamatosan vezették. A vizsgalt idOszakban a Gyongyfiizér Szocialis Szolgéltatd
Kozpontnal a banki pénzforgalomban 3 esetben fordult €l6 dsszeférhetetlenség.

A Vhr. bizonylati elvre és bizonylati fegyelemre vonatkozo6 eléirdsait betartottak. A szamviteli
rendszer zart, A szdmviteli alapelvek érvényesiiltek.
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Javaslatok:

1./ A menetlevelek vezetése soran a teljeskoriiségnek érvényesiilnie kell. Minden rovatot ki
kell télteni, ami a hasznalattal kapcsolatos.

2./ Indokolt esetben a jelentés normaeltéréseknél — a vizsgélt iddszakban a megtakaritasok
nagysagrendjét figyelembe véve — a norma fellilvizsgalatat el kell végezni. Természetesen
figyelembe kell venni a koltséghaszon szamviteli alapelvet.

3./ A pénztdros-helyettes munkakori leirasat ki kell egésziteni a gépjarmiivek lizemanyag-
elszamolasaval kapcsolatos feladatokkal.

4./ A pénztirbizonylatok kiallitdsa soran javaslom, hogy az alapbizonylatot kiallito vagy az
alapbizonylat jogosultja nevét irjak a kifizetés cimzettjének. Azért, mert a kiadas vagy bevétel
végsd ,felhasznaloja” illetve ,jogosultja” az alapbizonylaton szereplé jogi vagy természetes
személy. A szamviteli jogszabalyok kotelez6 el6irast erre vonatkozdan nem tartalmaznak, a
koltségvetési szerv belsé szabalyzataban jogosult err6l rendelkezni.

5./ A bizonylatok javitdsat az eldirdsoknak megfeleléen végezzék.
6./ A Gyongyfiizér Szocialis Szolgaltaté Kozpont zar6 pénzkészletét javaslom feliilvizsgalni.
7./ Az &sszeférhetetlenség eseteit a Gazdalkodasi Szabélyzat szerint ki kell kiisz6bdlni.

8./ A szigoru szdmadédsu nyomtatvanyok nyilvantartdsaban az utolsé f(rlap felhasznaldsanak
keltét szerepeltetni kell.

Doboz, 2014. augusztus 28.
e e

0,91,9 \(\\s’éﬁo ‘e'g\‘l'-”’% Koéves Mihaly
\\\‘ Y <o belso ellenér
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Megbizolevél

belsé ellendrzési feladatok elvégzésére

Megbizott neve: K&ves Mihaly vallalkozo, belsé ellendr
Szig. szama: 2646091A
Nyilvéantartasi szdma:5112554

Ellenérzés ala vont szervezeti egysé (ek):Cmmlﬂ*Wﬁ/Cﬂf LOICE . ONGORIAAIIERTT, HIUATY—

Cthn oA 2l SAEEE, O eQu AR, ...
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Az ellendrzés targya:
VRITA R, DANLRANIA B BAARTY A PENFTO0CALNAA L BUBD0IENE A2

OOt GEPFALUIVEK.. MENETLE L., JEETEstuR.,  (FERANHAG,
LM ALl LAY B endesde

Az ellendrzésre vonatkozo jogszabalyok: Mtv., Ahtv., Htv., 370/2011. (XII. 31.)

Korményrendelet
A megbizélevél érvényessége: . ANh, CLT\LL(?V&LLL" - CO——
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Teljességi nyilatkozat

. ! | ..
Alulirott .. D& MPTRK, FETEL. ... biintetdjogi felelésségem tudatdban
kijelentem, hogy a ‘ G N
CEARADAPACA  KOLSEC DIIOUNI AT | CEARTADACA LIRS NSO
HUATOL L CrRONGED AR HQCRR AN . SOOI, K IT.....
belso ellendrzése szamara atadott dokumentumok, a legjobb tudomasom szerint, mindazon
dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek az adott allapot

felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy ezek a dokumentumok, adatok €s informacidk

megbizhatoak és teljes kortek.

.....................................................
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............................................

beosztas



Megismerési zaradék

............................................................................

Alulirott ... M, AP, DT a(z)@w\m&m KD A0 Lot HIORTYY

Koltségvetési szerv vezetdje kijelentem, hogy a jelentés tartalmat megismertem és tudomésul
vettem. Az ellenérzés megéllapitasaival kapcsolatban a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil észrevételt tehetek, melyre az észrevétellel kapcsolatos hataridé lejartat kovetd 8
napon beliil az ellenérzést végzo kételes véalaszolni. Amennyiben észrevétel nincs, illetve az
észrevételezésre adott valasz elfogadasra keril, az ellendrzési jelentés lezarasra kertil.

A jelentés lezarasatdl szamitott 8 napon beliil intézkedési tervet készitek, melyet
haladéktalanul megkiildok az ellendrzést végzd vallalkozénak, aki 8 napon beliil
véleményezheti. Amennyiben a hatdridén beliil észrevétel nem érkezik az ellendrzott
szervhez, egyetértésnek kell tekinteni. A megéllapitasokkal, illetve az intézkedési tervvel valo
egyet nem értés esetén megbeszélést kell tartani. Az elfogadott észrevételekkel a jelentést
modositani kell.

Az ellen6rzott intézmény vezetdjeként nyilatkozom, hogy a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozd hatariddk megjelolésével készitett
intézkedési tervben foglaltak szerint gondoskodom az abban foglaltak végrehajtasarol.

S
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koltségvetési szerv vezetdje



