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Ellen6rzési jelentés

Késziilt: Békéscsaba, Mogyorod u. 22. szam alatt 2018. december 11-13-4n

Ellendrzést végz6 szervezet: Cs. A. Cs Zrt.

Ellenérzott szervezet: Csanadapéacai K6zos Onkormanyzati Hivatal, Csanadapaca K6zség
Onkormanyzat

Ellen6rzés targya: Csanadapica Kozség Onkormanyzat hazipénztirdnak és pénzkezelésé

ellenérzése

Ellendrzott idoszak: 2018. év

Ellenérzés székhelve: Csanadapaca Kozség Onkormanyzat kézséghézéban - (5662
Csanadapaca Szent Gellért ut 31.

Ellenérzésre  vonatkoz6  felhatalmazds: Az ellenérzést a Csanddapaca Kozség
Onkorméanyzataval megkotott ,,Megbizasi szerz6dés™ alapjan végeztiik el.

Ellendrzési napok:
Felkésziilés: 2018. december 11. =1 revizori nap,
Vizsgalati napok: 2018. december 12. = 1 revizori nap
Jelentéskészités: 2018. december 13. = 1 revizori nap.

Ellenorzést végzo személy: Molnar Péter regisztralt bels6 ellen6r

A vizsgélat c€lja, feladata: annak megallapitasa, hogy a hazipénztar kezelése a
szabalyzatoknak, illetve a jogszabalyoknak megfeleléen miikodik ‘

Az ellendrzés részletes feladata volt: Az Onkorményzat szabalyzatainak, kiemelten a

pénzkezelési szabalyzat attekintése. Pénztarjelentés elkészitése. A Pénzkezelési szabalyzat €s
a Gazdalkodasi szabdlyzat attekintése, illetve annak ellendrzése, hogy az 4ht., valamint az avr.
‘rendelkezéseit figyelembe =~ véve készitették el, illetve a pénzkezelési szabdlyzat
Osszeallitasanal a sztv. el6irdsait szem el6tt tartva készitették el. A 2018. szeptember-oktober
havi pénztarbizonylatok és mellékleteinek bizonylatokra vonatkozo alaki, tartalmi és formai
kovetelményeknek eleget tettek-e.

Rendelkezésemre bocsatott okmanyok:

— Gazdalkodasi szabalyzat
— Pénzkezelési szabélyzat
— 2018. szeptember-oktober havi pénztar
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Az ellendrzott idészakban hivatalban 1évo felelés személyek neve, beosztasa:
. Olah Kélman Polgarmester
Dr. Liptak Péter Jegyz6
Péter Sandor pénztaros

Az ellenérzés jogszabalyi hattere:
- allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: 4ht.)
- allamhaztartasr6l sz6lod térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
korméanyrendelet (tovabbiakban: &vr.) .
- az 4llamhdaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013 (1. 11.) kormanyrendelet
- szamvitelrél sz616 2000. évi C torvényt (tovabbiakban: sztv.)

Az okmanyok- feliilvizsgalatat kovetden személyes konzultacié a szamviteli feldolgozasért
felel6s személyekkel tortént. A belsd ellenérzési jelentésemet Békéscsaba, Mogyord u. 22.
szam alatti irodaban allitottam Gssze, és teszem meg észrevételeimet.

MEGALLAPITASOK

IL.) Szabalyzatok ellendrzése

A szabalyzatok aktualizaldsa, karbantartasa rendszeresen torténik, amennyiben olyan valtozas
4ll be, mely hatassal van az Onkormanyzat és Intézményeinek gazdalkodaséra, miikodésére.
Jelenleg hatalyos szabalyzatok 2018. januar elsején léptek életbe. A szabdlyzatok
megismerési nyilatkozatai elkészitésre és mindenki altal aldirasra keriiltek. A szabalyzatok
koziil kiemelt vizsgalat ald vontam a Pénzkezelési szabalyzatot.

IL.) Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzat olyan belsd utasitds, amely a koltségvetési szerv készpénz- és
bankszamlaforgalméaval kapcsolatos elszdmolasokat, annak bizonylati hatterét, a
Személyekhez kot6dd jogosultsagot, a felelé’)sségi korok behatarolast, a pénzforgalomhoz
kapcsolddd 6sszes ligyintézési feladat ellatasat tartalmazza. '
Az éllamhéztartas szervezetei a szamviteli politika részeként (pl. melléklet, fiiggelék) vagy
6nallé szabalyzatként irasba kell, hogy foglaljak a szervezet pénzkezelési szabalyzatat. Jelen
esetben 6nallo szabalyzatként kertilt elkészitésre.

A szémviteli térvény eldirja a pénzkezelési szabalyzat kotelezd tartalmi elemeit, igy abban
rendelkezni kell az alabbiakrol: '
* apénzforgalom (készpénzben, illetve bankszamlan torténd)
o lebonyolitasdnak rendjérol,
o a pénzkezelés személyi és targyi feltételeirdl,
o feleldsségi szabalyairdl,

(0%)
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= - a készpénzben €s a bankszamlan tartott pénzeszk6zok kozotti forgalomrol,
» akészpénzallomanyt érinté pénzmozgasok jogcimeirdl és eljarasi rendjérol,
* akészpénzallomany ellendrzésekor kdvetendd eljarasrol,
» az ellenérzés gyakorisdgarol, a pénzszallitas feltételeirdl,
= a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjéré] és
» a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartdsi szabalyokrol, valamint
» anapi készpénz zard allomany maximalis mértékérdl.
A fentiekrol a szabalyzat rendelkezik.

‘A pénztar miikodésének ellendrzése sordn az aldbbiakat tapasztaltam:

A héazipénztar céljara a gazdasagi iroda egy része keriilt kialakitdsra, az Onkormanyzat
épiilete riasztdé berendezéssel van ellatva. A helyiségen beliil pancélszekrényben, azon beliil
pénzkazettakban torténik a készpénz tarolasa. A nyitvatartasi rend szabalyozéasa megtortént,
az mindenki szamara lathat6 helyen kifiiggesztésre keriilt.

A kulcsok/tartalékkulcsok kezelése a szabdlyzatban megfeleléen térténik, nincs lezart
borit€ékban kezelve a tartalékkulcs. A pénztar készpénzzel torténd ellatasarol a pénztaros
elézetes SZﬁkségleffelmérés alapjan gondoskodik. Készpénzfelvétel minden hoénap elején a
bérek, szocidlis ellatasok kifizetése elbtt torténik, illetve néhany esetben hokozi pénzfelvétel
is torténik.

A Csanadapéca Koézség Onkormanyzatanak pénztaraban a napi zarokészlet 1.200.000 Ft, mig

-a Csanadapécai K6zos Onkormanyzati Hivatal pénztaraban a napi zarokészlet 500.000 Ft. A
vizsgalt idészakban ennek tullépését nem tapasztaltam. A készpénzforgalom lebonyolitasdhoz
2017. ota az ASP rendszer keretein belil miik6dé hézipénztar modul segitségével,
szamitogéppel zart rendszerben allitjdk el6 a bizbnylatokat — kiadasi és bevételi
pénztarbizonylat, pénztarjelentést. Pénztarjelentést naponta, cimletjegyzékkel allitanak ki.

Elszamolasra kiadott 6sszegek kiadasat az igénylé szervezeti egység vezetdje en'gedélyezheti.
Eldleg felvételére ,Készpénzigénylés iizemanyag-el6legre” nevli nyomtatvany Keriil
kiallitasra. Elélegek elszdmoldsanak hatarideje 30 nap, mely idétartamot megfeleléen
alkalmazzak, a kiadott el6legekrdl nyilvantartast vezetnek. A

III.)  Bizonylatok ellenérzése

A hazipénztar forgalom és a kapcsolddo bizonylatok ellen6rzése

A vizsgalt id6szakban hazipénztar pénzforgalma alapbizonylatokkal keriil alatdmasztasra. Az
alapbizonylatokat = csatoltdk a kiadasi, illetve bevételi pénztérbizonylatbkhoz, az
alapbizonylatok eredetiek. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat alairassal lattak el, igy a
kifizetések esetén a kiadasi pénztarbizonylatokon az dsszeg jogosultjanak alairasa is.

Az alapbizonylatokon szerepld &sszegek megfelelnek a tényleges be- és kifizetéseknek,
valamint a megnevezések helyesen keriiltek feltiintetésre. Az alapbizonylatok a koltségvetési
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szerv nevére és cimére szoélnak, azok alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfelelnek, nem
tartalmaznak szabdlytalan javitist, szdmszakilag egyeznek, tovabba tartalmilag az
adotorvények eldirasainak megfelelnek.

A bevételi pénztarbizonylatokon szerepel a befizetés datuma, a befizeté neve, a befizetett
osszeg. A kiadasi pénztarbizonylatokon szerepel a kifizetés datuma, a jogosult neve, a
kifizetett 6sszeg.

A pénztarban jellemzden az alabbi gazdasagi események fordulnak eld:

Bevételek: v
- bankbdl torténd készpénz felvételének pénztarba torténd befizetése
- szocialis kolesonok, koztemetések torlesztése
- Dbérleti dijak
- gépjarmiihaszndlat dijai
- elélegek, ellatmanyok visszavételezése
- START munkaprogram értékesitéseinek afa értékének atvezetése az Onkormanyzat
pénztaraba
- START munkaprogram keretében értékesitett termékek

Kiaddsok:
- pénztarbdl bankba torténd befizetés
- segélyek, jaradékok, tamogatasok kifizetése
- fenntartasi anyagkoltségek
- elBlegek, ellatmanyok kifizetése

Segélyek, jaradékok pénztarbol torténd kifizetések hatdrozat alapjan torténik. A jogosult a
kifizetés jogszerliségét ezen dokumentum bemutatdsdval ¢€s személyi igazolvany
felmutatasaval igazolja. Amennyiben nem a jogosult veszi fel a pénzt, meghatalmazés keriil
becsatolasra.

A pénztarbizonylatok és mellékletein az dsszes alairds megtalalhato.
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OSSZEGZES, KOVETKEZTETESEK

A belso ellenérzés keretében elvégzett vizsgalat soran ellenériztem Csanddapaca Kozség
Onkormaényzat és a Csanadapacai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2018. szeptember-oktober
havi hazipénztarat.

A szabalyzatok, illetve a pénztir és az alatdmasztd6 dokumentumok az ellendrzés sordn a
rendelkezésemre alltak. A dokumentumok rendezettek, attekinthetdk, szabalyszertiek voltak.

Az ellenbrzési jelentést az ellendrzott terliletek vezetdivel egyeztettem. Az ellen6rzést
lezartnak tekintem. '

Békéscsaba, 2018. december 13.

Molnér Péter.
belso ellendr

4
Paulo-Gabor Szilvia

belsd ellendrzési vezetd
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ZARADEK

1.) Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, annak két példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Ber.) 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

e ¢szrevételt kivanok tenni és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8§ munkanapon beliil
megkiildom az ellenérzést végzd szervezet részére. (A hatdridd elmulasztésat
egyetértésnek kell tekinteni.),

e ¢szrevételt nem kivanok tenni.

Az észrevétel elfogadasardl vagy elutasitasarol a vizsgalatvezetd dont (Ber. 42. § (7) bek.)

2) Az ellendrzott szervezet vezetdje — indokolt esetben — Intézkedési terv készitését
rendelheti el, a felel6s személyek €s hataridok megjeldlésével, melyet haladéktalanul megkiild
az ellendrzést végzd szerv részére. (Ber. 45.§ (2) és (3) bek.)

Az Intézkedési terv végrehajtasaért az ellendrzott szervezet vezetdje felel. (Ber. 29.§ (1) bek.)

Kardoskut, 2018. december /? nap
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