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Ellendrzési jelentés

Késziilt: Békéscsaba, Mogyord u. 22. szam alatt 2019. december 23-4n

Ellen6rzést vépgzd szervezet: Cs. A. Cs Zrt.

Ellenérzott szervezet: Csanadapaca Kozség Onkormanyzat

Ellenérzés targya: Csanadapica Kozség Onkormanyzat kozérdekii adatok nyilvanossigra
hozatalanak és az informacidbiztonsagi szabalyok megfelelésségi ellenérzése

Ellen6rzott idészak: 2019. év

Ellen6rzés  székhelye: Csanadapaca Kozség Onkorményzat kozséghazdban (5662
Csanadapéca, Szent Gellért it 31.

Ellen6rzésre  vonatkoz6 felhatalmazds: Az ellenérzést a Csanddapaca Kozség
Onkormanyzataval megkotott ,,Megbizési szerz6dés” alapjan végeztiik el.

Ellenérzési napok:
Felkésziilés: 2019. december 16. = 1 revizori nap,
Vizsgalati napok: 2019. december 17-20. =4 revizori nap
Jelentéskészités: 2019. december 23. = 1 revizori nap.

Ellendrzést végzo személy: Molnar Péter regisztrélt bels6 ellendr

A vizsgélat célja. feladata: annak megéllapitasa, hogy a szabélyzatok kidolgozasa
jogszabalyok szerint tortént-e, illetve az Onkorményzat a szabalyoknak megfeleléen miikodik

Az ellen6rzés részletes feladata volt:

e Kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatalanak ellendrzése
Szabalyzatok, rendeletek attekintése
o Az informaciébiztonsagi szabalyok megfeleléségi ellendrzése
Szabalyozas ellendrzése, az elfogadd rendelet attekintése. Gyakorlati alkalmazasanak
az ellendrzése. Rendszerjellegli vagy eseti adminisztracids hibak feltaréasa.

Rendelkezésemre bocsatott okményok:
— GDPR szabalyzat

— Kozérdekli adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata
— Az 6nkorméanyzat dolgoz6ival késziilt nyilatkozat
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Az ellendrzott idoszakban hivatalban 1€vo felelds személvek neve. beosztisa:
Olah Kalman Polgarmester
Dr. Liptak Péter Jegyz6

Az ellendrzés jogszabalyi hattere:
- 2011. évi CXIL. térvényaz informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
- 2016/679 EK rendelet 4. cikke (GDPR rendelet)

Az okmanyok feliilvizsgalatat kovetdéen személyes konzultacié a szamviteli feldolgozasért
felelos személyekkel tortént. A belsé ellendrzési jelentésemet Békéscsaba, Mogyor6 u. 22.
szam alatti irodaban allitottam Gssze, és teszem meg észrevételeimet.

MEGALLAPITASOK

L) Kozérdekii adatok nyilvanossigra hozatala

A kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatalanak célja a hatédlya alé tartozo targykorokben az
adatok kezelésére vonatkozo alapveté szabalyok meghatdrozdsa annak érdekében, hogy a
természetes személyek magédnszférdjat az adatkezelok tiszteletben tartsdk, valamint a
kozugyek atlathatosdga a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és
terjesztéséhez fliz6do jog érvényesitésével megvaldsuljon.

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot barki
megismerhesse. Ez alol kivételt képeznek azok az adatok, amelyek szolgalati titok, min&sitett
adat kategéridjaba tartoznak vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot a térvény
korlatozza.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismeréséhez igényt kell benyujtani a
- Csanadapacai K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz. Az igénylés torténhet szoban és irdsban.

e Szébeli tajékoztatas

Szobeli tdjékoztatast az adatigénylé szoban és telefonon igényelhet. Ennek a teljesitését
elsésorban irasban kell teljesiteni, kivéve, ha: ]

- az igényelt adat a csanadapaca.hu honlapon vagy az onkormanyzat hirdet6tablajan

méar megjelent | ;

- azigénylo szdéba kéri

- azigény éltalanos tajékoztatas utjan teljesithetd

- szoban azonnal teljesithetd :
Az ily médon torténé megkeres€srél €s a valaszokrél az tigyintéz6nek koteles feljegyzést
készitenie. A feljegyzésnek tartalmaznia kell az {igy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az
adatigénylés maddjat és idejét. A feljegyzést az ligyintézének iigyiratba kell elhelyeznie és a
jegyz6t 3 munkanapon belill tdjékoztatnia kell. Ilyen jellegii megkeresés nem volt a
Csanddapica Kozség Onkormanyzatanal.
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e rasbeli tajékoztatas

Az irasban kért adatokat az igényld els6sorban az erre rendszeresitett igénybejelent6 tirlapon
vagy az altala irt tetsz6leges formaban (azonos adattartalommal) nytjthatja be:

személyesen: 5622 Csanadapéca, Szent Gellért ut 31.

postai uton: 5622 Csanadapaca, Szent Gellért Gt 31.

elektronikus dton: jegyzo@csanadapaca.hu

faxon: 06-68/520-201

elérhetéségek valamelyikén.

Igénybejelentd lap kérhetd a Hivatal barmely szervezeti egységénél, illetve letdlthetd a
csanadapaca.hu oldalrél. A esanadapaca.hu honlapon viszont nem taldlhaté ilyen iirlap.

A benyujtott igény utdn a jegyzo irdsban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett személyt
vagy szervezeti egységet. Az adatszolgaltatast a koztisztvisel6 5 munkanapon beliil elkésziti
¢€s atadja a jegyz6/ szervezeti egység vezetdjének feliilvizsgalatra. A feliilvizsgalat utén a
jegyzb/ szervezeti egység vezetGje a lehetd leggyorsabb, de legfeljebb az adatigényléstdl
szamitott 15 munkanapon beliil irdsban tajékoztatja a kérelmezét.

Ilyen jellegii megkeresés nem volt a Csanddapica Kozség Onkorméanyzatanal.

Az adatkezel6 bizonyos esetekben az adatszolgéltatasért koltségtéritést allapithat meg. A
koltségtérités mértékérdl az info tv. 29. § (5) bekezdése az alabbiak szerint rendelkezik:
A koltségtérités mértékének meghatdrozdsa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe: :

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének

koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkkséges munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditas kiltsége.
A fizetend6 koltségtérités Osszegérol az adatigényl6t tdjékoztatni kell. A koltségek
megismerése utdn az adatigényl6 nyilatkozhat, hogy tovabbra is igényt tart-e a tajékoztatdsra.
A koltségvetési dijakat minden évben a jegyzoének feliil kell vizsgalnia. Ez a feliilvizsgilat
nem tortént meg, ugyanakkor nem is volt indokolt, mert nem tortént ilyen jellegii
megkeresés. Mivel semmilyen adatigénylés nem tortént, igy jogorvoslatra sem Keriilt sor.

e Kotelezoen kizzéteendé adatok nyilvanossigra hozatala

Az Onkorményzat és Hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben a kdzvélemény pontos és gyors
tajékoztatdsanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek
érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi az Onkormanyzat és a
Hivatal tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
Ez kiilonbsen az alabbiakra terjed ki:

- hatdskorére, illetékességére

- szervezeti felépitésére




(SANADAPACA KOZSEG ONKORMANYZAT KOZERDEK(U ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK ES AZ INFORMACIOBIZTONSAGI
SZABALYOK MEGFELELOSSEGI ELLENORZESE

szakmai tevékenységére

eredményességének értékelésére

birtokaban 1év6 adatfajtakra

gazdalkodasara vonatkozo adatokra

Ezen adatokat a csanadapaca.hu honlapon folyamatosan kozzé kell tenni.

A csanadapa.hu oldalon az eredményesség értékelése és a gazdilkodasra vonatkozé
adatok kivételével az adatok kozzé vannak téve. Ezekben a kategériakban csak a 2011.
€vi mérleget tették kozzé, igy a hidnyossiagot minél hamarabb pétolni kell.

II.)  Informaciébiztonsagi szabalyok megfelelossége

Az adatvédelem ¢€s adatbiztonsagi szabalyzat célja, hogy a vonatkozé jogszabalyok
figyelembevételével meghatirozza Csanadapaca Kozség Onkormanyzata altal nyilvéantartott
adatok kezelésének feltételeit, modjat, miikodési rendjét és az elektronikus iigyintézés soran
személyes adatokat tartalmazo adatallomanyok kezelését, biztositva az adatvédelmi szabalyok
€rvényestilését, megakadélyozva az adatok titkossadganak, sértetlenségének és rendelkezésre
allasanak elvesztését.

- A Csanidapica Kozség Onkorminyzata kidolgozta a sajat adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatat.

e Kezelt adatok kore

A szabdlyzat szerint az Gnkonnényzat €s Hivatal az érintettekr6l, az adatkezelés tipusatdl
fiiggben az alabbi személyes adatokat kezeli:

- személyesen azonositott ligyfelek adatai
elektronikus tigyintézés soran eredményes kérelmet benyujtott tigyfelek adatai
elektronikus iigyintézés soran elutasitott kérelmet benyujtott tigyfelek adatai
kozhiteles és nem kézhiteles nyilvantartasbol lekért adatok
- kiilonleges adatok

a) Személyesen azonositott iigyfelek adatainak nyilvintartisa

Azon fligyfelek adatai tartoznak ebbe a korbe, akik személyesen jelennek meg a
Onkorményzat vagy Hivatal iigyfélszolgalatanal és onkéntes alapon adjak meg személyes
adataikat.

Az itt megfordulo tigyfelek szobeli tdjékoztatast kapnak az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyokrdl.

A kezelt adatokhoz csak az adatkezel6knek van hozzaférésiik.

A mar nem relevans, illetve torolhetd adatok torlése szabalyszerlien torténik. Az
adorendszeren beliil ez egy automatizalt folyamat, a t6bbi esetben irattdrozas utdn, az
iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelden torténik az adatok megsemmisitése.
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b) Elektronikus iigyintézés sordn kérelmet benyijté iigyfelek adatainak
nyilvintartasa

Azon tigyfelek adatai tartoznak ebbe a korbe, akik elektronikus tGton adjak meg kérelmek,
bevalldsok és egyéb dokumentumok forméjaban személyes adataikat Onkorményzat vagy
Hivatal részére.

Az tigyfelek tajékoztatdsa gy valosul meg, hogy miel6tt benyujtandk az adataikat egy
automatikus iizenetet kapnak, amiben megismerheté a szabalyzat. Ezen kivill a
- csanadapaca.hu honlapon is elérhetd a szabdlyzat.

A kezelt adatokhoz csak az adatkezel6k férnek hozza. Adatok torlésére még nem keriilt sor.

¢) Onkormsnyzati megkeresésekhez hozzajarult iigyfelek nyilvintartisa

Ezen adatok forrasa elsdsorban a Nemzeti Add- és Vamhivatallal valé kapcsolattartasbél
szarmaznak. Ebben a korben kiilon tdjékoztatas nem valdosul meg.

Az igy kapott adatokat az ASP rendszer lebontja szakrendszerekbe, amiket funkcidkra bont
tovabb, igy az adatokat csak a funkcidhoz jogosult személy, tehat csak az adatkezeld jut
hozza. Adatok torlése nem valosult még meg.

d) Kiilonleges adatok nyilvantartasa

Kiilénleges adatokat az Onkorményzat és a Hivatal az elektronikus {igyintézés soran nem
kezel.

¢ Biztonsagi kdvetelmények

A szabalyzat biztonsagi kovetelményei kiterjednek mind a fizikai, mind a folyamatba épitett
biztonsagi kdvetelményekre.

Fizikai védelem szerint a szerver infrastruktiranak a pénztarban kell elhelyezkednie. Enmek a
helységnek megfeleld dramellétassal és klimaval kell rendelkeznie. Tovabba megfelel fizikai
védelemnek (riaszto, sziinetmentes aram, stb.) is rendelkezésre kell éllnia.

A folyamatba épitett biztonsag az irodahelységek védelmére, illetve az ott végzett munkara
koncentralodik. Az ebben a helységekben folyé munkdk soran kezelt adatokhoz harmadik-
személy nem fér hozza. Amennyiben az ligyintézének el kell hagynia a helységet, akkor a
vagy marad az lgyféllel egy masik lgyintéz6 vagy az tligyfélnek el kell hagynia az
irodahelységet. _

Az ugyintézé amennyiben elhagyja a munkahelyét, a szamitogépét zarolja és ez jelszdval
védett. A sziikséges karbantartdsok €s virusvédelem megvaldsul.

Ezek alapjan elmondhaté, hogy a Csanddapica Kozség Onkormanyzatinal
megvalosulnak a szabdlyzatban megfogalmazott biztonsagi kovetelmények.
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o Humanpolitikai céli adatkezelés

A humaénpolitikai céli adatkezelés a bér és munkaiigyi adatok kezelésére terjed ki. Ez
magaba foglalja az ott dolgozdk, illetve az allaspalyazatok sordn kezelt adatokat is.
Az 6nkormén)}zathoz allaspalyazat keretében eljuttatott személyes adatok kezeléséhez az
€rintett beleegyezését vélelmezni kell. Sikertelen pélyazat esetében pedig az adatokat azonnal
tordIni kell. Amennyiben egy 6nkéntesen eljuttatott palyézathoz az érintett hozzajarul, ugy az
inatkezelésben meghatérozott ideig tarolhato a Hivatal toborzasi adatbazisaban.
A gyakorlatban a Csanddapica Kozség Onkormanyzata a sikertelen pélyazatokat nem
tirolja, hanem azonnal visszakiildi a palydzénak. Toborzasi adatbézist pedig nem tart
fenn.

OSSZEGZES, KOVETKEZTETESEK

A belsO ellendrzés keretében elvégzett vizsgéalat sordn ellendriztem Csanddapaca Kozség
Onkorményzat kézérdekii adatok nyilvanossagra hozataldnak és az informaciébiztonsagi
szabalyoknak a megfeleldsségét

A szabilyzatok az ellenérzés sordn a rendelkezésemre élltak. A szabalyzatok hatalyosak
voltak és kiterjedtek Csanadapaca Kézség Onkorményzatéra.

Az Onkorményzatnal folyé munkak megfelelnek az informaciébiztonsagi kovetelményekkel,
az ott dolgozok betartjdk a szabdlyzatban leirtakat. Az infrastruktira megfelel a biztonsagi
kévetelményeknek. '

A kozérdekli adatok nyilvanossagra hozatala esetében nem jellemz6, hogy 3. személy
tdjekoztatast kérjen. A kotelez6en kozzéteendd adatok koziil nem keriiltek feltdltésre az

eredményességre €s gazdalkodasra vonatkoz6 adatok, amiket potolni kell.

Az ellen0rzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem. Az ellendrzést
lezartnak tekintem.

Békéscsaba, 2019. december 23.

WA ey el

DR. CSEFFAI ATTILA CSABA MOLNAR PETER
igazgato belsé ellendr
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ZARADEK

1.) Az ellenérzési jelentés tartalmét megismertem, annak két példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (a
tovabbiakban: Ber.) 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

o észrevételt kivanok tenni és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
megkiildom az ellenérzést végzd szervezet részére. (A hataridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tekinteni.),

. o észrevételt nem kivanok tenni.

Az észrevétel elfogadasarol vagy elutasitasarol a vizsgalatvezetd dont (Ber. 42. § (7) bek.)
2.) Az ellenOrzott szervezet vezet6je — indokolt esetben — Intézkedési terv készitését
rendelheti el, a felelds személyek és hataridok megjelolésével, melyet haladéktalanul megkiild

az ellentrzést végzo szerv részére. (Ber. 45.§ (2) és (3) bek.)
Az Intézkedési terv végrehajtasaért az ellenorzétt szervezet vezetdje felel. (Ber. 29.§ (1) bek.)

Csanadapaca, 2020. januar .77 nap

Dr. Liptak Péter
Jegyzo




