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A CSANADAPACAI KOZ0OS ONKORMANYZATE HIVATAL
BELSO KONTROLLRENDSZERENEK ELLENORZESE

I. ELLENORZES HATTERE

Ellenérzést végzd szervezet: Cs. A. Cs zrt.

Ellendrzbtt szervezet: Csanédapédai Kﬁzﬁs,@nkonné.hyzati Hivatal

Ellentrzés targya: belsé kontrollrendszer ellen6rzése

Ellendrzott idészak: 2020-2021. évek

Ellendrzés székhelve: Cs.A.Cs zrt.

Ellendrzésre  vonatkozé felhatalmazds: Az ellenérzést a Csanddapica Kozségi
Onkorményzataval megkotott ,,Megbizési szerz6dés™ alapjan végeztiik el.

Ellen6rzési napok: -
Felkésziilés: 2021. szeptember 20. napja _
Vizsgélati napok: 2021. szeptember 21, napjatol szeptember 24. napjaig.
Jelentéskészités: 2021. szeptember 27. napja

Ellendrzést véozd személy: Paulo-Gabor Szilvia

‘Az ellenérzés részletes feladata volt: annak megéllapitisa, hogy az Onkorményzat és
Intézményei a Bkr. rendelkezései szerint épitette ki bels6 kontrollrendszerét.

Az ellenbrzés modszere: A belsé kontrollrendszer keretében a szervezetek minden szintjén
érvényesiil, megfeleld

* kontrollk6rnyezet,

» integralt kockazatkezelési rendszer,

e kontrolltevékenységek,

e informacids és kommunikacios rendszer és

¢ nyomon kdvetési rendszer (monitoring),
kialakitasdnak, miikodtetésének és fejlesziésének megismerése, jogszabalyi és az
‘&llamhdztartdsi miniszter &ltal kozzétett modszertani utmutatéknak valé megfelelés
ellenérzése.

Az‘ellenérzﬁtt id6szakban hivatalban 1év vezetdk neve. beosztasa:
dr. Liptak Péter jegyz6 '
Megyeriné Lepsényi Aliz aljegyz6

Rendelkezésemre bocsatott okmanyok:
¢ Szabalyzatok
e Szervezeti és Miikodési Szabalyzat -
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¢ Alapit6 okiratok
o Megéllapodasok
¢ bank és pénztarbizonylatok

Jogszabilyi eléirdsok:

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendsze_rér(’il' és belsé ellendrzésérél szolo
370/2011. (X1I. 3 1.) kormanyrendelet (bkr.)

az dllamh4ztartisrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (dht.)

az allamhdztartasrol szol6 torvény - végrehajtasar6l szol6 368/2011. (XIL 31)
korményrendelet (4vr.) . jEymm, ) N |

az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) korményréndelet (4hsz.)

A szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (szt.)

A szabélyzatok feliilvizsgalatat kovetden személyes konzulticié az aljegyz0 asszonnyal
tortént. A bels ellenérzési jelentésemet Békéscsaba, Mogyor6 u. 22. szam alatti iroddban
allitottam ssze, és teszem meg észrevételeimet.
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II. MEGALLAPITASOK
A kltségvetési szervek belsé kontrollrendszere

A koltsegvetem szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011.
XII. 31.) kormanyrendelet (tovébbiakban: Bkr.) a bels6 ‘kontrollrendszerrél az alsbbiak
szerint rendelkezik:

w3. § A kiltségvetési szerv vezetdje felelGs a belsd kontrollrendszer keretében - a szerveget
minden szintjén érvényesild - megfelelo

a) kontrollkornyezet, ‘

b) integrdlt kockazatkezelesz rendsZer

c) kontrolltevekenysegek '

" d) informdcios és kommunikdciés rendszer, és

e) nyomon kovetési rendszer (monitoring) .
kialakitdasdért, mukodtetéséért és fejlesztéséért.

4. § A bels6 kontrollrendszer - tartalmazza mindazon elveket, eljdrdsokat és bels
szabalyzatokat melyek biztositjak, hogy

aa koltsegvetesz szerv valamennyi tevékenysége és celja osszhangban legyen a
szabdlyszeriiséggel, szabdlyozottsdggal, valamint a gazdasdgossdg, hatékonysdg és
eredményesség kovetelményeivel, '

b)az eszkézf()'kkel_ és fofrdso_kkal valé gazddlkoddsban ne keriiljon sor pazarldsra;
visszaélésre, rendeltetésellenes félhaszndldsra
 ¢) megfeleld, pontos és naprakész mformaczok dlljanak rendelkezésre a koltségvetési szerv
miikodésével kapcesolatosan, és

d)a belsd kontrollrendszer harmonizdcidjdra és dsszehangoldsdra vonatkozo jogszabdlyok
vegrehajtasra keriiljenek a médszertani titmutatok figyelembevételével. .

5. §(1) A koltségvetési szervek belsG kontrollrendszerét - a szervezeti sajdtossdgok
f gyelembevételével az . dllamhdztartdsért felelGs mmzszz‘er dltal kozzétett modszertani
tmutatok alkalmazdsdval kell kialakitani és mikodtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer Jejlesztése sordn figyelembe kell venni az dllamhdztartdsi kiilsé
ellendrzést, karmdnyzaﬁ szinti ellenGrzést végzd szervek és a belsG ellenGrzési 'tevékenys'éget
végz6k dltal megfogalmazott ajénldsokat és javaslatokat.” ’

A. Kontrollkérnvezet

"Bkr. ,,6. § (1) 4 koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkornyezetet kialakitani,
amelyben
a) vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok atlathatoak
b) egyertelmuek a felelGsségi, hatdskori vzszonyok és feladatok,
¢) meghatdiozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvdrdsok a szervezet minden
szintjén, '
- d) drldthaté a humdnerdforrds-kezelés,
e) biztositott a szervezeti celok és értékek irdnydban valo elkitelezetiség fejlesztése és
elGsegitése.
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A Hivatal legutols6 Alapité Okirat médositdsa a Csanadapaca Kozség Onkormanyzata
Kepwselo-testuletenek 127/2018. (XI. 23.) hatarozatira ﬁgyelemmel tortént. A Hivatal
Alapité Okirata tartalmiazza az Aht. 5. §-ban elbirtakat. Az Aht. 10. § (5) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen elkészitették a Hivatal SzMSz-ét, melynek utolsé médositssa 2019.
december 10-én a Csanddapaca Kozség Onkormanyzata Keépviselo-testiilete 148/2019. (XII.
04.), Pusztafoldvar Kozségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete 175/2019. (XIL. 04. ), illetve
Kardoskut Ko6zség Onkormanyzata Képviselé-testitlete 290/2019. (XII. 04.) hatarozataval
lépett életbe.

A Csanadapacai K6z6s Onkorményzati Hivatal gondoskodik az Aht 6/C. § (1) bekezdése
alapjan az Onkorményzat, a (2) bekezdés b) pontja alapjan a Nemzetlsegl onkorményzat,
bevételeivel és kiadésaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi,
adatszolgaltata51 és beszamoldsi feladatok ellatésarsl. Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései
alapjan a Hivatal l4tja ela gazdasagi szervezet az Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott
feladatalt Csanadapaca Kozseg Onkormanyzata 1rény1tésa ala tartozé gazdasigi szervezettel
nem rendelkezé6 Gyongyfiizér . Szocialis Szolgaltaté Ko6zpont, Pusztafoldvari Szocialis
Szolgéltaté Kozpont és Kozségi Konyha vonatkozésiban is, 1lletve Pusztafsldvar Kozségi
vOnkormanyzat Kardoskat Koszég Onkormanyzata Pusztafoldvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata az egyiittmiik6dési megallapodasokban foglaltak szerint.

A Hivatal elkészitette az Etikai Kodexét, mely a vezetés éltal kidolgdzott a beosztottak és
vezetdk szdmdira meghatirozott és irdsban rogzitett erkolesi és magatartasszabalyokat
tartalmazza. Az etikai értékeknek és az /integritdsnak a koltségvetési szerv minden
tevékenysége esetében, azaz céljai és feladatstruktiirdja 4ltal meghatérozott sajatos szakmai
etikai kovetelményeket is tartalmaznia kell.

(2) 4 koltsegvetesz szerv vezetlje koteles olyan szabdlyzatokat ktadm Jolyamatokat
kialakitani és mikodietni a szervezeten beliil, amelyek biztositidk a rendelkezesre allé
Jorrdsok dtldthatd, szabdlyszerdi, szabdlyozott,  gazdasdgos, hatékony és eredményes
Jfelhaszndldsat.

(2a) A koltségvetési szerv vezetje rendszerezi a koltsegvetesz szerv folyamatait, kijeloli a
Jolyamatok miikodésében részt vevd szervezeti egységeket, valamint q folyamatért dltaldnos
Jfelelsséget viseld vezet6 beosztdsii személyt (a tovabbzakban. folyamatgazda).

A Hivatal elkészitette az Szt. 14. § (5) bekezdese szerinti szabalyzatokbdl (leltirkészitési &s
leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata, az Onkoltségszamitas
rendjére vonatkozé belsd szabélyzat, a penzkezele51 szabalyzat) 4116 és a (3)-(4) bekezdésben
eloirasa szerinti szamviteli politikdt és a (7) bekezdés szerint szabalyozand6 mds kérdéseket
18gzité dokumentumokat. A szamviteli politika elkészitése, modositdsa az Ahsz. 31. § (O
bekezdése szerint az Aht. 6/C. §-a alapjan ellét6 szerv vezetdje 4ltal tortént, mely tartalmazza
az Ahsz. 50. § (l) bekezdése szerint a kéltségvetdsi és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, elirdsokat, modszereket.
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Az Ahsz. 50. §. (2) bekezdesenek eléirésai szerint az eszkozdk és forrisok értékelésének
szabalyzataban rogzitésre keriiltek

a) a kovetelések értékelésének elvei, szempontjai,

b) koveteléstipusonként a kis Osszegli kovetelesek év végi meghatarozasanak elveit,
dokumentalasanak szabélyai,

c)az egyszerlisitett értékelési eljards ala vont kdvetelések besorolasanak elveit,
dokumentalasanak szabélyai, és

d) a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott
eszkoz6k  vagyonértékelése sordn alkalmazott értékelési eljaras elveit, modszerét,
dokumentaldsénak szabdlyai, feleldsei.

A (3) bekezdési:ef tekintettel -, rendszeresen végzett termékértékesités vagy
szolgaltatisnyujtas, - tovabba ~ eszkdzok sajat eldallitasa - elkészitésre kerillt az

onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 belsd szabélyzat.

A (6) bekezdés eldirja az Szt. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zar6 allomény
maximalis mértékének meghatirozasa megtortént.

A (7) bekezdésben elbirtak szerint a szamviteli politikdban rogzitésre keriilt az altalanos
koltségek, valamint az altalanos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
moédja, a felosztashoz alkalmazott: mutaték, vetitési alapok.

Az Sztv. 14. §. (8) bekezdésben eldirtak szerint a pénzkezelési szabélyzatban rendelkeztek a
pénzforgalom (k'észpénzben,' illetve bankszéml4n térténd) lebonyolitasanak rendjérél, a
pénzkezelds személyi és targyi feltételeirsl, felelésségi szabalyairdl, a készpénzben és a
bankszdmlan tartott pénzeszkozok kozotti forgalomrol, a készpénzllomanyt -érintd
pénzmozgasok jogcinieir('ﬁl és eljarasi rendjérél, a napi készpénz zar6 dllomany maximalis
mértékérdl, a keszpenzallomany -ellen6rzésekor  kovetendd eljarasrél, - az ellen6rzés
gyakonsagarol a penzszalhtas feltételeir6l, a- penzkezelessel kapesolatos  bizonylatok
rendjérdl és a pénzforgalommal kapcsolatos’ nyilvantartasi szabalyokrol.

Avr. 13§ (2) A koltségvetési szerv vezetGje bels6 szabélyzatban rendezi a mukodesehez
kapcsolods, a koltsegvetem szerv el6iranyzatait ‘terheld pénziigyi- k1hatassal biro,
jogszabalyban nem szabélyozott kerdeseket igy kiilondsen

a) a tervezéssel, gazdalkoddssal - igy kiilonosen a kotelezettségvillalas, ellenjegyzés,
teljesités igazoldsa, ~érvényesités, utalvényozés gyakorlasanak modjaval, eljarasi és
dokumentaciés részletszabdlyaival, valamint az. ezeket végzb személyek kijelslésének
rendjével -, az ellendrzési,  adatszolgéltatisi és beszdmolédsi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket,

'b) a beszerzések lebonyolitisaval kapesolatos eljarasrendet,

c) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitaséval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,

d) az anyag- és eszkozgazdgilkodés szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit, -

e) a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak szabalyait, -

/) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,

g) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és

3
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h) a kézérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteend6 adatok nyilvanosségra hozatal4nak rendjét.

A fenti szabilyzatok elkészitésre keriiltek, 2021. ‘majus 25-t61 hatilyba léptek és a
korabbi 2020. januar 1-tél érvénybe lépett szabalyzatok hatalyukat vesztették, A
szabalyzatok megismerési nyilatkozatai a dolgozék 4ltal aldirdsra keriiltek, a
kiterjesztett intézmények vezetsi altal jovahagyasra keriiltek.

Az Ahsz. 51. §. (2) bekezdésében és az Szt. 161. §-aban el6irt szamlarenddel rendelkezett. A
3y bekezdésben szdmlarendben szabalyozando részletezd nyilvantartdsok vezetését,
egyeztetéseket tartalmazza.

(3) 4 koltsegvetesz szerv vezetlje kiteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a
koltségvetési szerv ellenorzesz nyomvonaldt, amely - a -koltségvetési . szerv mitkodési
Jolyamatainak széveges, tablazatokkal vagy folyamatdbrdkkal szemléltetett leirdsa, amely
tartalmazza kiilénosen a Jeleldsségi és informdcids szinteket és kapcsolatokat, irdnyitdsi és
ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kiovetését és utdlagos ellendrzését.

A Bkr. 6. § (3) bekezdése szerinti ellendrzési nyomvonal elkészitésre keriilt, mely az
alabbiak szerint épiil fel:

L | Akoltségvetés tervezése, a koltségvetési eléirdnyzatok megallapitasa és modositasa

1. | Gazdasdgi program készitése, jovahagyésa

2. | Koltségvetési rendelet készitése, j6vahagyasa

3. | Akdliségvetési eldiranyzatok tervezése és az elemi koltségvetés jovahagyasa

4. | A koltségvetési eldiranyzatok médositasa

H. | Az operativ gazdalkodas

1. | Az operativ gazdalkodas egymast kvets folyamatai

2. | Az operativ gazdalkodas egyma4s melletti folyamatai

‘A. | A humén eréforrasokkal valé gazdalkodas

a) | Rendszeres személyi juttatasok

b) | Nem rendszeres személyi juttatasok

¢) | Kiilsd személyi juttatasok

=

A készletgazdalkodas -

C. | A szolgdltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas

o

A befektetett eszkozokkel vals gazdélkodas

a) Felu_utas

b) Beruhazas

c) | Befektetett eszk6zok beszerzése

E. | A vagyontirgyakkal val6 egyéb gazdalkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontérgyak hasznositésa, selejtezése

¢) | A leltarozas folyamata -

L | A szamviteli nyilvantartas és elszamolas




3

A CSANADAPACAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
BELSO KONTROLLRENDSZERENEK ELLENORZESE

1. | A fokdnyvi kényvelés (kincstdri, pénztari és egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvantartasok

3. | A fékonyvi kdnyvelés és az analitikus nyilvéntartdsok adatainak egyeztetése

IV. | A koltségvetés végrehajtasarol torténd beszamolas

1. | A koltségvetés végrehaijtasarol torténd éves beszamolds

.2, | Zarszamad4si rendelet készitése, jovahagyasa* -

(4) A koltségvetési szerv vezetlje kiteles szabdlyozni a szervezeti integritdst sértd
események kezelésének eljarasrendjer valamint az integrdlt kockdzatkezelés el]arasrendjet

(4a) A szervezeti integritdst sértd esemenyek kezelésének eZ]arasrend]e tartalmazza:

a) a bejelentett kockdzatok és esemenyek elbzetes értékelésének médszertandt,

b) a bejelentés kzvtzsgalasahoz sziikséges informdciok osszegyu]tesenek modjdt,

¢) az érintettek meghallgatasanak eljarasz szabdlyait,

d)a vonatkozé dokumentumok arvzzsgalasanak szabdlyait,

e) a szervezeti integritdst sértd események elhdritds hoz szukseges intézkedéseket,

1) az alkalmazhaté jogkovetkezményeket,

g) a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a. vzzsgalat
eredményérdl valo tdjékoziatdsdra vonatkozo szabalyokat és

h) a szervezeli integritdst sértd események bekivetkezésének megelGzésére kialakitott
eljardsi szabdlyokat.

(5) A koltségvetési szerv vezetGjének felelGssége olyan belsd kontrollrendszer kialakitdsa,
amely minden tevekenysegz kor esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds
érvényesitésének biztositdsdra.”

A Bkr. 6. § (4) bekezdésének eIou'asa szermt elkészﬁette a szervezet integritdst sértd
események eljarasrendjet a (4a) bekezdés elbirasai alapjan. Az 1ntegr1tés1 tanacsadm
feladatok ellatasat a Jegyzo végzi.

- e Vezet6i nyilatkozat a belsé kontrollrendszer mitkdésérdl
A Bkr. 11. § (1) bekezdése szerint a koltségvetési szerv vezetdje koteles az 1. -melléklet
szerinti nyilatkozatban értékelni a koltsegvete51 'szerv belsé kontrollrendszerének:
mmoseget A vezet6i nyilatkozatok elkészitésre keriiltek.

o Feladat- és feleldsségi korok
Gazdasagi vezetd végzettsége megfelel az Avr, 12. §-ban el6irtaknak, illetve. szerepel az Szt.
151. § (3) bekezdése szerinti nyilvantartisban, és rendelkezik a tevekenység ellatésdra
jogosit6 engedéllyel. .

A koltségvetési szervek vezetdi és gazdasagi vezetdinek belsé kontrollrehdszaf témakorében
eléirt tovabbképzési kotelezettségét a Bkr. 12. §-a az alabbiak szerint irja eld: ,(1) 4
koltségvetési szerv vezetlje vagy az dltala frdsban kijelolt vezetd dlldsi személy - aki nem
lehet a koltségvetési szerv gazdasdgi vezetSje vagy belsd ellendrzési vezetdje - kétévente
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kiteles a belsd kontrollrendszer témakorében az dllamhdztartdsért felelds miniszter Gltal
meghatdrozoit tovabbkepzesen részt venni. A kiltségvetési szerv vezetGje kiteles a részvételt
az irdnyito szerv vezetdje felé az adott év december 31- -ig igazolni.

(2) A koltsegvetesz szerv gazdasdgi vezetdje kétévente koteles a belsé kontrollrendszerek
temak()rben az dllamhdztartdsért felelds miniszter dltal meghatdrozott tovabbkepzesen reszt
venni. 4 részvételt a koltségveiési szerv vezetdje december 31 -€ig igazolja.”

A gazdasigi vezeté tovabbképzési kitelezettségének folyamatosan eleget tett, a Jegyz
2014. évben végezte el utoljira a ket évente elvégzendé tovabbképzési kotelezettségét.

A dolgozék munkakéri lefrasa elkésziilt, aktualizalasuk a belso szabalyzatok alapjan torténik.
A teljesﬁmenyertekelesek minden évben a koltsegvetes1 szerv vezetdje altal elkészitésre
keriilnek. rendszeresen egyem személyre szabott és szemelyes konzultacié keretében atadott
teljesitmény-értékelést a szerv. A teljesitmény- ertekeles alapja a munkakorhoz meghatirozott
feladatok ellatasanak hatekonysaga és eredmenyessege

B. - Integralt kockazatkezelési rendszer

A koltségvetési szerv vezetje koteles a Bkr. 7. §-a 4ltal elbirt integralt kockazatkezelési
rendszert’ mitkSdtetni. A *Hivatal elkészitette az integralt kockézatkezelés szabilyzatat. A
Hivatal a kockizatkezelés rendszert megfeleloen mukodtetl, felméri és megallapitja a
koltsegvetésn szervek tevekenysegeben rejlé é a szervezeti célokkal dsszefiiggo
kockdzatokat, valamint meghatdrozzik az egyes kockazatokkal kapesolatban sziikséges
intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetési modjat. A Bkr.
7.°§ (4) alapjan az integralt kockézatkezelési rendszer koordinaldsa a jegyzo felelossege

C. Kontrolltevékenységek

A kontroll tevekenysegek kialakitdsa a Bkr. eldirasai szerint: ,, 8. § (1) A kiltségvetési szerv
vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevekenysegeket kialakitani, melyek biztositidk a
kockdzatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet
integritdsdt,

(2) A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a
szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockdzatok csokkentésére zranyulo kontrollok kzepzteset,
kiilondsen az aldbbiak vonatkozdsdban:

@) a dontések dokumentumainak elkeszztese (ideérive a  koltségvetési . tervezés, a
kotelezettsegvallalasok a szerzédések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszamolds, a
szabalytalansag miatti vzsszaﬁzettetesek dokumentumait is),

b) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi szempontu
megalapozottsiga,

c) a dontések szdbalyszerusegz szempontbol 10rténé jovdhagydsa, illetve ellen]egyzese
valamint

d) a gazdasdgi események elszémoldsa (a hatdlyos Jjogszabdlyoknak megfeleld konyvvezetes
és beszdmolds).
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(3) Az (2) bekezdés a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevekenysegek feladatkorz elkiilonitését
biztositani kell.

(4) A kéltségvetési szerv vezetdje kiteles a koltségvetési szerv belsé szabdlyzataiban a
feleldsségi kirok meghatdrozdsdval legaldbb az alabbiakat szabdlyozni:

a) engedélyezési, jévahagydsi és kontrolleljdrdsok,

b) a dokumentumokhoz és informdcidkhoz valé hozzdférés,

¢) beszdmoldsi eljdrdsok.” o

A kontrolltevékenységek azok-az elvek és eljarasok, amelyeket a kockazatok meghatérozésa
és a szervézet céljainak elérése érdekében alakitanak ki. A szervezetnek megfeleld egyenstlyt
kell biztositania a megeldzd és feltird kontrolltevékenységek kozott. A célok elérése
érdekében a kontrolltevekenysegekhez sziikségszerien helyrehozé miiveleteknek kell
kapcsolodnia.
‘A fentieknek megfeleloen elkészitéste keriilt az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont eléirasa
szerinti Gazdalkod4si Szabélyzatot, mely a gazdasagi szervezet altal elldtando kovetkezd
feladatok vegrehajtasahoz kapcsoldédéan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat a kovetkezok
szerint:

a) az éVes' koltségvetés tervezése, gazdalkodas alapelvei

b) koltségvetési rendelet elkes21tese, tartalma

¢) az elbiranyzat felhasznalas moédositas,

d) vertikalis folyamatok szabalyai

e) kotelezettségvallalas rendje-

f) kﬁtelezéttségvélial_éé pénziigyi ellenjegyzésének rendje

-g) teljesitésigazolas rendje

h) vérve’n'yesités rendje

i) utalvanyozas rendje

j) 6sszeférhetetlenség szabélyai

k) felhatalmazés és visszavonéds dokumentumainak megérzése

1) adatszolgaltatasi és beszamol6 készitési feladatok

" m)atlathatosagi nyilatkozat

Az Ugyrend melléklete tartalmazza a jogkdrsk gyakorldsara vonatkozé fethatalmazasokat,
kljeloleseket valamint a JngOI‘Ok gyakorldsara jogosult személyek nyilvantartdsat és alairas
mint4jukat.

A gazdilkodasi iigyrendnek megfeleléen megtorténnek az:
~ engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,
- az informacidkhoz vald hozzaférés,
- fizikai kontrollok (hozzéaférés az eszkozokhoz)
- beszamolasi elj arasok
- az 1gazolast '
- az egyeztetéseket;
- amifiveletek, folyamatok, tevékenységek vizsgalatat;
- a feliigyeletet (feladatkijelslést, engedélyezést, felilvizsgalatot és jovahagydst
(Utmutatast és képzést).
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D. Informiciés és kommunikicids rendszer

»9. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje olyan informdcids és kommunikdciés rendszert alakit
ki és mitkodtet, amely biziositja, hogy a megfeleld informdcidk a megfeleld idében eljussanak
az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhe:.

(2) Az informdcids rendszerek keretében a beszdmoldsi- rendszereket ugy kell miikodtetni,
hogy azok hatékonyat, megbizhatéak, pontosak ¢és. dsszehasonlithatéak legyenek, a
beszdmoldsi szintek, hatdridSk és médok vildgosan meg legyenek hatdrozva.”

Az Avr. 13. § 2 bekezdés h) pont eldirdsinak megfelelden a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovibba a kitelezéen kiozzéteend6 adatok
nyilvinossdgra hozatalinak rendjét elkészitették,

E. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

»10. § A koltségvetési szerv vezetdje kiteles kialakitani a szervezet tevékenységének, a célok
megvaldsitdsanak nyomon kévetését biztosité ‘rendszert, mely az operativ tevékenységek
keretében megvalosuld ' folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységekidl fiiggetleniil mikods belsd ellendrzésbél dllhat.”

A Jegyzd kialakitotta és mitikédtette a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitisénak
nyomon kovetését biztosito rendszert. Az Aht. 70. § és a Bkr. 15. §-a alapjan gondoskodtak az
- operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellenérzés kialakitasarél és mikodésérsl. A Bkr.
17. § (1) bekezdése alapjén az aljegyz6 a bels6 ellendrzési kézikényvet elkészitette. A Bkr.
29. § (1) bekezdése szerint a 2021. évi ellendrzési munka megtervezesehez kockazatelemzés
alapjan az éves ellenorzes1 terv elkészult a Kepv1selo-testulet altal jovahagyasra keriilt. A
2020. évben -végzett ellenorzesek jelentései a 19/2021. (I. 16.) - Képvisel6-testiileti
hatdrozatok szerint elfogadasra keriiltek. | R
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HI. KOVETKEZTETESEK

A belsd ellendrzés keretében elvégzett vizsgalat soran attekintettem a Csanddapaca Kozos.
Onkorményzati Hivatal belsd kontrolirendszerét. Az ellendrzés sorén a szabalyzatok, SzMSz,
‘alapité okiratok, képzés_f igazolé dokumentumok, megallapodasok a rendelkezésemre 4lltak.
Megéllapitasra keriilt, hogy a Csanddapica Kozos Onkorményzati Hivatalndl a belsd
kontrollrendszer kialakitisa megfelelden kialakitdsra és milkddtetésre kerdilt.

Az ellenbrzési jelentést az ellendrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem. Az ellendrzést
lezartnak tekintem.

Békéscsaba, 2021. szeptember 27. napjén /ise a

@&1&&'\ CQ—V g/ \

P.AULO-QA OR SZILVIA
belsd ellendr
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ZARADEK

1.) Az ellen6rzési jelentés tartalmat meglsmertem annak két példanyat atvettem. A
koltségvetési- szervek belsd ellenérzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (a
tovabblakban Ber.) 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

e észrevételt klvanok tenni €s azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil
megkiildém az ellendrzést végzd szervezet részére. (A hatdridé elmulasztasat
egyetértésnek kell tekinteni. ),

o észrevételt nem kivanok tenni.

Az észrevétél elfogadasardl vagy elutasitasarél a vizsgéalatvezetd dont (Ber. 42. § (7)_bek.)

2.) Az ellendrzott- szervezet vezetéje — indokolt esetben — Intézkedési terv készitését
rendelheti ¢, a felelés személyek és hataridék megjelolesevel melyet haladéktalanul megkiild
-az ellenOrzést végz0 szerv részére. (Ber. 45.§ (2) és (3) bek.) °

Az Intézkedési terv vegrehajtasaert az ellen6rzott szervezet vezetOJe felel. (Ber. 29.§ (1) bek.)

/

Csanédapé.ca,' 2021. szeptember .".... nap J : X

DR. LIPTAK PETER
Csanddapdca Kozség Jegyzdje
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