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ELLEN ORZESI JELENTES

Az ellenorzés fobb adatai:

Az ellendrzést végezte:megbizasi szeérés alapjan az N-Global Kft. nevében Dr. Nagy
Melinda bel$ ellersr nyilvantartasi: 5112125, mint megbizott eddlersr.

Az ellendérzés célkitiizései, feladatai:az intézkedési tervben foglaltak végrehajtasa

Az ellendrzott szervezeti egységGyongytizér Szocialis Szolgaltaté Kozpont

Az ellenérzés targya: a 2021. évben végzett bélsellensrzés megallapitasaira tett
intézkedések utoellénzése

Alkalmazott ellenérzési modszerek és eljarasok, tipusadokumentum alapu elléreés,
utéellerbrzés

Jogszabalyi felhatalmazas, vonatkozd jogi hattér:a koltségvetési szervek béls
kontrollrendszeréil és bel$§ ellerdrzésedl sz6lo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletében
foglaltak.

Ellenérzétt id 6szak: az intézkedési tervben meghatarozotismhk, 2021. évi intézkedeési
tervben foglaltak utdellémzése

Az ellenérzés idétartama: 2022. november 21. — 2023. januar 3. kozottismhkban
végeztem.

Az ellenérzeés idéigénye: 5 napot vett igénybe.

Az ellenérzétt id 6szakban hivatalban 16w vezetik neve, beosztsa:
Olah Kalman polgarmester

Dr Liptak Péter jegyx

Pepo Janosné intézményvéeketosné Foldesi Ildiko intézményvedet
Volencsikné Réka Irén élelmezésvéizet



Az ellenérzés megallapitasai

Az éves bel§ ellersrzési programnak megfet@n utéelledrzés keretében ellériztem a
Gyongyfizér Szocidlis Szolgaltatd Kodzpont 2021. évben wviéghelss ellensrzésre tett
megallapitasokra Osszedllitott intézkedési tervekbmglaltak végrehajtasat. Meg vagyok
gy6zédve arrél, hogy az elvégzett munka elégséges wbiba hogy megalapozott véleményt

formalhassak.

Az ellenérzés részletes feladatai:

Fobb megallapitasaim a kdvetkedk:

Csanadapaca Kozség Onkormanyzat 2022. évre jovétiagyes bels ellerbrzési terve
Utemezése alapjan feladatom volt a Gyondggf Szocialis Szolgaltatd Kdzpontnal 2021.
évben lefolytatott bels ellensrzés megallapitasaira készitett intézkedési tenfograltak
végrehajtasa dokumentumainak eflemése. A dokumentumok ellérzésénél a vizsgalati

szempont az

intézkedési tervben foglaltak betartassgrehajtasa dokumentumainak

ellendrzése, illetve annak megéllapitasa volt, hogy d¢legéek e az intézkedési terv
Osszeallitasi kotelezettségnek.

Az ellerdrzéshez rendelkezésemre bocsatottdk a 2021. é&d ekrori jelentésben foglalt
megéallapitasokra vonatkozo intézkedési tervet. &asidt nem bocsatottak az utdellerés

keretében
megvalosulasat.

A

rendelkezésre,
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intézkedési

amelyben
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rogzitették aezkiedesi
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megallapithat6 volt, hogy részben tettek elegeni@zkedesi tervben foglaltaknak.
A részletes megéallapitasokat a jelentés részletgmiapitasok része tartalmazza.
A bels ellertrzés eredmeényeként intézkedeési terv készitésiddatseg merdilt fel.

Fobb megallapitasok és javaslatok
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Az ellenérzés nyoman kialakitott veleményem a vizsgalt terélral, illetve folyamatokrol
0sszességében korlatozottan megfdiel

Részletes megallapitasok:

A 2021. évben végzett balsellenérzésre tett megallapitasok, melyre intézkedési terv
Osszedllitasa és annak végrehajtasa valt sziikségess

A vizsgélat cime: Az Onkormanyzati konyha analitikis nyilvantartasainak vezetése,
norma felhasznélas és norma megallapitasanak ellézése

2021. oktober 4-én készitett bilsellersri jelentés kovetkeztetések részében
megfogalmazottak:

A belso ellersrzés keretében elvégzett vizsgalat soran é@ietem Gyongyfizér Szocialis
Szolgaltatd Kozpont Konyha analitikus nyilvantasiés A Konyha nem rendelkezett
élelmezési szabalyzattal, melynek rddi potlasat javaslom.

Az elvégzett bels ellervrzés 6sszedztapasztalata, hogy az intézmeénynél az éitetshez
szukséges dokumentumok rendelkezésre alltak, dleniézhetisége nem volt teljes kiden
biztositott. Nem volt megallapithaté a havi késnletgasa, nem tudtunk megggdni arrol,
hogy a téarolt alapanyagok értéke optimalis voltAejelentésben részletezettek szerint a
bevételezés soran elbémennyiségi egysegek alkalmazasa félreviezet

Intézkedési terv:

Feltar hianyossa Intézkedé Hataridb
1. A konyha nem rendelkezik Elelmezédtlelmezési szabalyzat2021.
szabalyzattal elkészitése november
30.
2. Nem Adllapithatd6 meg az alapanyagokz INFORMIR program 2021.
havi készletmozgasa szoftverének optimalizalasanovember
30.
3. Az alapanyagok bevételezése sor&igyseges mennyiségl021.
eltéb mennyiségi egységek kerilltelegységek bedllitasa november
alkalmazasr 30.

Utbellenérzés megallapitasa:

1. ponthoz:

A bels ellerdri jelentésben az alabbi minimum szempontok kekuttegzitésre, melyet

az élelmezési szabalyzatnak tartalmaznia kell:

- élelmezési tevékenységre vonatkozo kézpontréaok

- élelmezési tevékenység feladata, étkeztetés fosmaa étkeztetésben résztikkore

- étrend Osszedllitasa

- téritési dijak megallapitasa

- élelmezési szervezet, az élelmezési tevekenysdgimanmikodok (intézményvezét
elelmezésvezét szakacs, konyhai kisedlit feladatai)

- élelmezési tevékenység folyamatai (anyagszukséglktétervezése, nyersanyag
beszerzése, aru atvétel)

- étlapok tervezése és jovahagyasa

- napi élelmezesi létszam (ellatottak) megallapitagdyantartasa



- ételek elkészitése, szallitasa, tarolasa

- tarolas, raktarozas szabdlyai

- ételmaradékok kezelése

- élelmezési feladat ellatasanak bizonylatolasavat&alatos feladatok, @rasok
- gongyolegek kezelése

- tisztitasi, takaritasi feladatok.

Az utbellerbrzés sordn megallapithatd volt, hogy az intézketégben meghatarozott 2021.
november 30. napra nem keészitették el az élelmezébalyzatot.

Az utoéellerbrzéshez rendelkezésre bocséatott éleimezési szab&§zzitésének datuma 2022.
marcius 26. nap.

A szabalyzatban nem rendelkeztek a hatalyokrolaigigbbeli hatélyrol sem.

A jogszabalyi alirasok kozétt a 328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoéléti alapellatdsokggermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarél és az igénylésikhoz felhasznalhatd bizéhkpkrol tévesen kerilt rogzitéesre a
szabdlyzatban, 32/2011.(XI11.29) kerult rogzitésre.

Altalanossagban az Allapithatd meg a szabalyzadelieezéseiil, hogy Aaltalanos
megfogalmazasokat tartalmaz, nem irja le az adotytka altal alkalmazott eljarasrendet.

pl. A megrendelt aru atvétele részben rogzitésréltkdnogy az intézmény részére megrendelt
és leszallitott aru mennyiségi, igegi atvételét a szallitok altal kiadott szallivé@lealapjan

ki végzi, de az éatvételt igazolo alairasi jogrélmneendelkeznek. A konyhaldny nem
rendelkezhet alairasi jogosultsaggal.

Ugyanez vonatkozik a tarolasra is, pontosan fel Keitetni a szabalyzatban pontos cim
meghatarozassal, targyi eszkozok felsorolasavayy Hwl milyen eszkdz alkalmazéasaval
taroljak az egyes élelmiszereket.

Oldalsorszamozasa nincs a szabalyzatnak, igy altfalst nem tudok meghatarozni, azonban
»A tarolas, raktarozas szabdlyai” rész 7. bekezugséem tudom értelmezni a ruhatarakba
tortérd élelmiszer tarolast.

pl. Nem kerilt konkrétan rogzitésre a szabalyzathagy milyen programot alkalmaznak és
a hasznalat soran konkrétan milyen bizonylatok lkek kiallitasra, milyen alairasi rendet
alkalmaznak, felélsségi jogkorok sem kerultek rogzitésre a szabdprat

A szabdlyzat tartalmazza a kekllersri jelentésben meghatarozott minimundigdsokat, de
altalanossagban és nem konkrétan az adott intézmeagatkoztatva.

Javaslom a szabdlyzat atdolgozasat a napi gyakaklamegfelélen, konkrétan meghatarozva
az egyes tevékenységi folyamatokat, tarolasi helyd&rolasi médokat, feledségi — alairasi
jogkoroket, az élelmezés nyilvantartadsara haszpralgram alapjan alkalmazott bizonylatok
leirdsat, alkalmazasat.

2. ponthoz:

Az utoGellerbrzéshez rendelkezésre bocsatottak tobbféle bestekirdutatas listat 2022.
oktéber hénapra vonatkozoan.
A listdk elnevezése minden esetben ugyanaz: ,BeSgekimutatas”, igy a tartalmabdl
dontheb el, hogy milyen beszerzési adatokra vonatkozik.

- beszallitonkénti kimutatas napra vonatkoztatvangaekre vonatkoztatva

- beszerzett termék szerinti bontasban tételeseaszeiontan.



A listdk alapjan megallapithatdé volt, hogy a kulomb listakban a beszerzett anyagok
0sszértéke egyezett.

A kiszabat 0sszesités és a készletkiadasi kimukéitAstt eltérés mutatkozik. Ebbaddéddan
tovabbra sem lehet megallapitani teljesledr az alapanyagok havi készletmozgasat.

3. ponthoz

Az utéellerbrzéshez rendelkezésre bocsatott bizonylatok @tt&se soran megallapithato
volt, hogy a bevételezett mennyiségek és értékeemaztek a szallitdlevélen feltlintetett
adatokkal.

Osszességében megallapithatd, hogy nem tettek telege intézkedési tervben
meghatarozottaknak maradéktalanul.

Javaslom az élelmezési szabalyzat atdolgozasatetvell a készletmozgasok
egyeztethdiségének a kialakitasat, biztositasat.

Kovetkeztetések

Kontrollkérnyezet

Az ellertrzott szervezet eleget tett az intézkedési terzadditasi kotelezettségének, az
abban foglaltakat azonban részben, illetve nemridétzen hajtottak végre, illetve nem
készitettek beszamolét az intézkedési tervben faglaégrehajtasara.

Integrélt kockazatkezelés

Az ellerbsrzés soran a bdisellersrzés kiemelt rangsorolasu kockazatként kezelte az
utéellerbrzést. Az utdellefrzés sordan a bdisellersrzés tdbb kiemelt rangsorolasu
kockazatot vizsgalt.

Kontrolltevékenységek

A kontrolltevékenységek biztositjak a kockazatoketését. A kontrolltevékenység részeként
a tevékenységekre vonatkozoan biztositani kell lgafoatba épitett, étetes, utdlagos és
vezebi ellensrzést, kulondsen a pénzligyi kihatasu dontések komasaban.

Informacios és kommunikacioés rendszer
A belsd informaciés és kommunikacios rendszert ddet eltérést nem tart fel a béls
ellerdrzés.

Nyomonkdvetés (monitoring)

A belss ellersrzés 2022. évi éves bélellertri terve Utemezéseként végezte el a 2021. évi
bels ellersrzés megallapitasara készitett intézkedési tervekbglaltak végrehajtasa utd
ellensrzesét.



Javaslatok

Az aldbbiak szerinti javaslatot teszem:
- Jjavaslom az élelmezési szabalyzat felllvizsgélathtalkalmazott eljarasrendekkel
kiboviteni
- javaslom a készletmozgasok egyeztetésének kiadaki¢éd biztositasat megteremteni

Zaradek:

A koltségvetési szervek bélskontrollrendszeréit és bel§ ellersrzéséél sz6lo6 370/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet 42.8 (2) bekezdése értddaré a jelentés cimzettjei kotelesek
eszrevételeiket a jelentés-tervezet kézhezvétedeimitott 8 munkanapon beltl megkuldeni
a bel$ ellersrzési vezei részére.

Felhivom a jelentésben érintettek szives figyelaréa, hogy a fenti hataddelmulasztasat

egyetértésnek kell tekintenem.

Kecskemét, 2023. januér 3.

Dr. Nagy Melinda
megbizott betsellertr



