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Vezetéi osszefoglalé

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésével kapcesolatos elbirasokat a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet

(a tovabbiakban: Bkr.) tartalmazza.

A Bkr. 49. § (1) bekezdésében foglaltak szerint az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a
belsd ellendrzési vezetd a felelés, melyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv

vezetdjének, a Jegyzonek.

Az éves jelentés Osszeallitasa a Bkr. 48. § és 49. §-dban foglaltak szerint tortént. Az éves
jelentés Osszeallitdsanal figyelembevételre keriilt a Pénziigyminisztérium altal kiadott az éves
ellendrzési terv és Osszefoglald éves ellen6rzési terv, valamint éves ellendrzési jelentés és

éves Osszefoglald ellendrzési jelentés elkészitéséhez Gsszeallitott Gtmutatd is.

Jelen beszémolé Csanidapica Kozség Onkormanyzata 2022. évi fiiggetlenitett belsé

ellendrzési tevékenységét foglalja 6ssze.

A belsd ellendrzési tevékenység ellatasa 2022. évben 1 f6 kiils6 szolgaltaté altal végzett

tevékenység keretében tortént.

Az éves beszamolo6 Osszedllitasat megel6zden a belsd ellendr a jogszabalyban, illetve a belsd
ellendrzési kézikonyvben foglaltaknak megfeleléen, a kiadott modszertan szerint értékelte a

belsé ellendrzési tevékenység altal ellatott feladatokat.

A belsé ellenér a 2022, évi munkatervet a Bkr.-nek megfelelden kockazatelemzés alapjan
allitottak ossze.
A 2022. évi éves belsd ellenérzési tervet Csanadapaca Kozség Képviselo-testiilete

113/2022.(1X.28.) 6nkormanyzati hatarozataval fogadta el.

A 2022. évben tervezett szabalyszeriiségi, pénziigyi, rendszer vizsgalatokat a belsé ellenér

teljesitette. Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor 2022. évben.



A belsé ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott volt, ellendrzést akadalyozo tényezok

nem mertltek fel.

A belso ellendri jelentések a jogszabalyi kovetelményeknek megfeleléen elbirt tartalmi és
formai kovetelmények figyelembevételével késziiltek el. Az ellendr megfeleld
megallapitdsokat tett, kovetkeztetéseket tartalmazo, a vezetés szaméra is hasznosithaté
javaslatokat fogalmazott meg. A javaslatokat a vizsgalt szervezeti egység vezetoi, a vizsgalt

szerv vezetdi elfogadtak, egyeztetd megbeszélésre nem keriilt sor.

A belsé ellendr tanacsadoi tevékenységet 2022. évben nem végzett.

A Bkr.-ben szabilyozott belsd kontrollrendszer mitkédtetése elfogadhaténak mondhato.

A kontrollrendszer akkor mindsitheté hatékonynak, ha dinamikusan kéveti a koltségvetési
szerv céljait, a feladatokban bekovetkez6 valtozasokat. Fontos szempontnak mindsithetd,
hogy a sziikséges kontrollok beépitése alkalmas legyen az 0j, modosult feladatok kdvetésére,
a folyamatokat ne tegye tllszabéalyozottd, ne lassitsa le, ne jarjon indokolatlanul magas

kiadasokkal.

A belsé kontroll rendszer mitkodését is a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és bels6é szabalyzatokat,
amelyek biztositjak, hogy valamennyi tevékenység szabdlyszerli, gazdasagos, eredményes
legyen. Az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriilion sor pazarlasra,
visszaélésre, megfeleld, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a milkddéssel
kapcsolatosan.

Megallapithaté, hogy az Onkorméanyzatnél a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyozottsaga,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasa, miikodtetése biztositott. A pénziigyi
dontések  dokumentumainak  elkészitése, (ideértve a  koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések dokumentumait) a pénziigyi dontések szabélyszeriiségi
és szabalyozottsagi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve pénziigyi ellenjegyzése és a
gazdasagi események elszamolasa ezaltal megfelelden miitkddtetett.

I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

L./1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa)

pont)



A 2022. évi belsd ellendrzési terv a Bkr. vonatkozd elbirasainak megfelelden
kockazatelemzés alapjan keriilt 6sszeallitasra.
Csanadapaca Kozség Onkormanyzata, intézményei tevékenységinek kockazati besorolasa
megtortént. Mérlegelve az egyes tényezOk hatdsait alakult ki az a sorrend, amely alapjan
kijelolésre keriiltek az ellendrizendd teriiletek.
A kockazatfelmérés és a belsé ellendrzési jogszabalyok alapjan 2022. évben 2
szabalyszeriiségi cllendrzés keriilt elfogadasra.
Az ellenérzési tervet Csanadapaca Kdzség Képviseld-testiilete 2022. oktober 28. napi iilésén

113/2022.(IX.28.) szamu dnkormanyzati hatdrozataval fogadta el.

1./1./a.) A targyévre vonatkozoé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 2022. évben elvégzett szabalyszerliségi ellendérzésekre a kockazat-elemzéssel aldtamasztott
ellenérzési tervnek megfeleléen keriilt sor. Ennek figyelembevételével a belsd ellendrzési
tevékenység végrehajtasakor, kiemelt szempontként szerepelt a dokumentaltsag, és a belsd
szabalyozottsag témakdre.

Csanadapaca Kozség Onkorméanyzatinak 2022. évre vonatkoz6 1étszdm és eréforrisra
vonatkozé adatai a mellékletekben keriilnek bemutatasra.

Az Onkorményzat ellen6rzési terve 1 £6 belsd ellendrrel 10 ellendri nappal szamolt, amelyben
2 db ellendrzés szerepelt. A tervben szerepld ellendrzések teljeskorlien végrehajtasra keriiltek.

2022. évben soron kiviili ellenérzésre vonatkozbéan nem keriilt sor.
Az egyes ellendrzések feladatai:

A rendszer ellenérzés feladata a rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi,
beszamolasi és ellendrzési) milkddésének atfogd vizsgilata, melynek keretében a
szabélyszeriiség, szabélyozottsig, gazdasigossdg, hatékonysdg és eredményesség keriil

ellendrzésre.

Pénziigyi ellendrzés keretében az adott szervezet, pénziigyi elszimolasainak, valamint az ezek

alapjaul szolgald szamviteli nyilvantartasok ellendrzése a feladat.

A szabalyszerliségi ellendrzés feladata annak ellenérzése, hogy az adott szervezet vagy
szervezeti egység mikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és

érvényesiilnek a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok ¢s vezet6i rendelkezések eldirdsai.



Ellendrzésre kerill tovabba a szabalyzatoknak, terveknek, eljarasoknak, jogszabélyoknak,

rendelkezéseknek, szerz8déseknek és mas kovetelményeknek valé megfelelés.

A belsé ellendrzések végrehajtasa a jogszabalyi el6irdsok figyelembevételével keriiltek
Osszeallitasra. Az éves ellendrzési terv, a megbizolevél, az ellendrzési program, az értesités az
ellendrzés megkezdésérdl, a munkalap, az ellendrzési jelentés és az éves ellendrzési jelentés

elkészitése ennek megfelelden tortént.

Az ellendrzési jelentések megfelelnek az eldirdsoknak és a standardoknak, megallapitasok
érdemi ajinldsokat és javaslatokat tartalmaznak. A belsd ellenér megvaldsithaté ajanlasokat

tett, melycket az érintettek elfogadtak.

Az elvégzett ellendrzések bemutatasa: tirgya — célja — modszere

1. Targya: Az Onkorméanyzati konyha analitikus nyilvantartisainak vezetése, norma
felhasznalas és norma megallapitis utdellendrzése — Célja az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasa — Modszere mintavételes ellendrzés

2. Targya: 2021. évrdl készilt iparlizési adobevallasok tételes ellendrzése (COVID
kedvezmény megfelelé megallapitasanak aldtamasztasdra) — Célja az ipariizési adobevallasok
vizsgalata megfelelés megtartisa — Modszere: interju, mintavétel, dokumentum alapu

ellendrzés

L/1./b.) Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossig gyanija kapcsan

tett jelentések szama és rovid dsszefoglalasa.

Az éves ellendrzési terv megvalésitidsa soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve

fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas hidnyossag nem meriilt fel.

I/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet eldsegité és akadalyozé tényezék bemutatasa.
(Bkr. 48. § ab)pont)

Az 6nkorményzat a bels6 ellendri és egyben a belsd ellendrzési vezetdi feladatokat kiilso
szolgaltatd altal végzett belsé ellendrzés keretében latta el, kozvetleniil a jegyzOnek
alarendelten. Az éves ellendrzési terv Osszedllitisakor, az ellen6rzési modszerek
kivalasztasakor, a javaslatok kidolgozasakor és a jelentések elkészitésekor biztositott volt az
ellenér funkcionalis fiiggetlensége. Az ellenérzések szabélyszeriiségét a kormanyrendelet,
valamint a Belsé Ellen6rzési Kézikonyv biztositotta. Az dnkormanyzati hivatal belso ellendre,
a végrehajtott ellendrzéseknél, a belsé ellendrzési alapszabalyban, etikai kédexben el6irtakat



betartotta. Nem voltak olyan fontosnak itélt tényezék, melyek akadalyoztik volna a bels6
ellendrzés végrehajtasat.

2022. évben egy f6 kiilsé szolgaltatd altali belsé ellendr latta el a feladatot, aki belsd
ellendrzési vezetdnek mindsil. A belsd ellendr az altalanos és szakmai kovetelményeknek
megfelelt, kozgazdasagi és jogi végzettséggel rendelkezd az ellendrzés teriiletén eltdltdit tobb
évtizedes szakmai multtal rendelkezik. Az jogszabalyi elbirasok szerinti nyilvantartasba

vétellel rendelkezik, eleget tett az APBE L. illetve II. képzési kovetelményeknek.

A belsd ellendrzési vezetd a belsé ellendrzésekrsl a Bkr.-ben foglaltaknak megfeleléen

elkészitette a bels6 ellenérzések nyilvantartasat.

1./2./a.) A belsé ellenérzési egység humaneréforris-ellatottsiga
A belsé ellendrzési feladatokat kiilsé szolgaltato latja el 1 fével.
A belsd ellendr 2022. évben részt vett szakmai tovabbképzéseken.

1/2./b) A belsé cllenorzési egység és a belsd ellenérok szervezeti és funkcionalis

fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19.§-a alapjan)

A kiils6 szolgaltat6 altal ellatott tevékenységgel a jogszabalyban meghatarozott fliggetlenseg
biztositott.

1./2./c.) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr.20.§-a alapjan)

A jogszabélyban meghatarozott Ssszeférhetetlenségi eset nem meriilt fel a belsé ellendrzési
tevékenység ellatisa soran. A belsd ellendr tevékenységének tervezése soran Onalléan, az
ellendrzési program végrehajtasiban befolyastol mentesen jart el, a modszerek kivalasztasat

onélléan végezte, az ellendrzési jelentéseket befolyastol mentesen allitotta dssze.
1./2./d.) A belsé ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korliatozasok bemutatisa

A belsd ellendrzési tevékenység sordn a jogszabélyban meghatarozott korlatozasok nem

meriiltek fel a feladat ellatasa soran.



Az ellenérzés targyahoz kapcsolodé dokumenticidkhoz, iratokhoz, informaciokhoz vald
hozzaférés jogosultsag nem volt akadalyozott. Minden ellendrzétt szervhez, illetve szervezeti

egységhez biztositott volt a belso ellendr belépése.

Az ellendrzott terilletek dolgozédi kozremiikodtek az ellendrzés lefolytatdsdban, igy az
ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység vezetoi, illetve dolgozéi irdsban vagy szdéban

megadtak a megfeleld informaciokat a belsé ellendrzés eredményes lefolytatasdhoz.
L./2/e.) A belso ellenérzés végrehajtasat akadalyozoé tényezék

A belséd ellenérzési feladat végrehajtasa sordn nem volt akadalyozé tényezl. Az

"

ellendrzéseket az elbirasoknak megfelelden le lehetett folytatni.

A belsd ellenér szamara nem volt akadalya az ellenérzott koltségvetési szervek helyiségeibe
valo belépésnek, az ellendrzés targyahoz kapcsolodd iratokba, dokumentumokba vald
betekintésnek, az ellenOrzott szervezeti egységek €s intézmények vezetoitdl, illetve

alkalmazottjaitol val6 informacidkérésnek
L./2./1.) Az ellenérzések nyilvantartasa

A Dbelsé ellendr Osszeallitotta a belsé ellendrzések nyilvantartasat, illetve a belso
cllendrzésekre vonatkozo intézkedési tervek nyilvantartasat. Az ellenbrzési dokumentumok

megoOrzése biztositott.
L./2./g.) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

Az ellendrzési tevékenység végrehajtasa kiilsé szolgaltatd altal torténik. Ennek értelmében

fejlesztési igény nem meriil fel.

L./3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa (Bkr.48.§ac) pont)

A belso ellenor tanacsadoi tevékenységet nem végzett 2022, év folyaman.

II. A belsé kontrollrendszer miikidésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

(Bkr.48.§ b) pont)

A belsé kontroll rendszer kialakitasanal nagy gondot kell arra forditani, hogy az érintettek a

munkavégzés soran, az abban foglaltak szerint jarjanak el.

IL/1. A  belsé kontrollrendszer  szabalyszeriiségének, gazdasigossaganak,
hatékonysiganak és eredményességének névelése, javitdsa érdekében tett fontosabb
javaslatok (Bkr. 48. § ba) pont)



A belsd ellendri jelentésekben tett megallapitasok, kovetkeztetések soran tett javaslatok az
alabbiak:
1. A vizsgilat cime: Az onkormanyzati konyha analitikus nyilvantartasainak

vezetése, norma felhaszndlas és norma megallapitis utéellenérzése

Megillapitas Kovetkeztetés Javaslat

nem az intézkedési tervben részben tettek eleget az | javaslom az élelmezési
meghatarozott hataridében intézkedési tervben szabdlyzat atdolgozasat az
késziilt el az élelmezési foglaltaknak alkalmazott eljarasrenddel
szabalyzat, nem tartalmazza az kiegésziteni;
alkalmazott eljarasrend javaslom a készletmozgasok
leirasat, nem ellendrizhet6k egyeztethetOségének kialakitasat
tovabbra sem teljeskoriien a €s biztositasat

| készletmozgasok

2. 2021. évrdl késziilt ipariizési adébevallasok tételes ellendrzése (COVID

kedvezmény megfelelé megillapitasinak aldtdmasztisara)

Megillapitis Kovetkeztetés | Javaslat
rendelkezésre élltak a helyi betartottak a | javaslattételi kotelezettség nem
ipariizési ado bevallasok, jogszabalyi elbirasokat | meriilt fel
melyben megfeleléen keriiltek
feltiintetésre a COVID
id6szakot érint6 kedvezményre
vonatkozé adatok

IL/2. A belsé kontrolirendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A kontrollrendszer nem egy statikus, k6be vésett rendszer, hanem annak dinamikusan kell
kovetnie a koltségvetési szerv céljaiban, feladataiban bekdvetkezd valtozasokat oly médon,
hogy a sziikséges kontrollok beépitése alkalmas legyen az 0j, médosult feladatok kdvetésére,
de ne valjon tilszabélyozottd, a folyamatokat indokolatlanul lelassitova, és/vagy talsagosan

kdltségessé.

A bels6 kontroll rendszer mitkodését a 370/2011 (X11.31.) Korm. rendelet szabalyozza.

A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljardsokat és belsd szabalyzatokat,
melyek biztositjak, hogy valamennyi tevékenység szabalyszeri, gazdasagos, eredményes
legyen. Az eszkozokkel és forrasokkal valé gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, megfeleld, pontos és naprakész informacidk alljanak rendelkezésre a miitkddéssel
kapcsolatosan.

Az Onkorméinyzatnal, az Onkormanyzati hivatalban, illetve az intézményeknél, a
rendelkezésre 4116 forrasok szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalisa
biztositott, amely magéaban foglalja, a pénziigyi déntések dokumentumainak elkészitését,
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(ideértve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a szerzédések dokumentumait) a
pénziigyi dontések szabalyszerliségi és szabalyozottsag szempontbol torténd jovihagyasat,
illetve ellenjegyzését, és a gazdasagi események elszamolasat.

I1./2./1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkornyezetet a szervezeti struktiara, a belsé szabalyozottsdg és a humaneréforras
kezelés hatdrozza meg. A szervezeti struktira, a felelosségi, hataskori viszonyok €s a
feladatok meghatarozasa, valamint, hogy a bels6 szabdlyzatok a jogszabalyoknak

megfeleljenek.

A belsé szabalyrendszer feladata, hogy biztositsa a vilagos szervezeti struktirat, egyértelmiiek
legyenek a felelGsségi, hataskori viszonyok és feladatok. A koéztisztviselok egyéni
teljesitményértékelése Osztonzd erdként hat az egyének felelés munkavégzéséhez. Az etikai
elvarasok nincsenek kiilon kodexben rogzitve, a munkatarsak a kozszolgalati dolgozokra

vonatkozo altalanos etikai normaknak kotelesek eleget tenni.

A hivatalban és az Onkormanyzat intézményeiben végzett miikodési folyamatok
szabalyozottsaga terén a Bels6 Kontrollrendszer Szabalyzat keriilt 6sszeéllitasra. A szabalyzat

karbantartasa, egyes pontjainak pontositasa, kiegészitése, illetve a jogszabalyi eldirasoknak

megfeleld karbantartasa javasolt.
A belsé ellendrzés soran kisziirt hibak korrigalasa megtortént, jellegébdl fakaddan utdlagosan.

Az Onkorméinyzatnal, intézményeknél, az onkormanyzati hivatalnal a kontrollkornyezet

alapvetéen megfeleldonek mindsithetd.
IL/2./2. Integralt kockdzatkezelési rendszer

A kockazatkezelési rendszer miikGdtetése soran fel kell mémi a tevékenységekben és a
milkodésben, gazdalkodasban rejld kockazatokat és meg kell hatarozni a sziikséges
intézkedéseket a kockazatok kezelésére. A kockazatkezelés mint modszer a vezetés gyakorlati
eszkoze, a tervezés és dontéshozatal, a végrehajtas alapvetd része. A vezetSknek kiilon
figyelmet kell forditani arra, hogy a kockéazatkezelést minden folyamatba beépitsék, és a

szervezet minden tagja megértse a kockézatkezelés értékeét.
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A kockézat kezeléséért és a kockazatkezelési rendszer miikodtetéséért a jegyzd felelGs. A
jegyzd az aljegyzén keresztil gondoskodik az éves koltségvetési terv Osszeallitasarol,

végrehajtasarol.

A koltségvetési javaslat elkészitése sordn az Onkorméanyzati hivatal minden vezetd
tisztségviseldje felméri mi jelenthet kockazatot az adott teriileten, mekkora kockazattal lehet
szamolni és a meghatdrozott kockazati nagysag alapjan javaslatot tesz intézkedések

megtételére.

Az aljegyz6 az Oonkormanyzati hivatal célkitiizéseinek végrehajtasat akadalyozo kockazatok
elemzését (azonositas, értékelés), annak kezelési modjat, és a kockazati nagysag alapjan teszt

javaslatot a Jegyzonek a sziikséges intézkedések megtételére.

Bels6 kontrollrendszer szabalyzat részeként szabalyoztdk a kockazatkezelést. A szabalyzatban
meghataroztdk a lehetséges kockazati tényezbket — kiilsé kockazatok, pénziigyi kockazatok,

tevékenységi kockazatok, ember-erdforras kockazatok csoportositasban.

Szabalyzatban sziikséges rendelkezni a kockazat-jelentés rendszerérdl is. Az 6nkormanyzati
hivatal minden dolgozdjanak a szervezeti célkitlizésekre kell a figyelmét Gsszpontositani,
valamint a sajét feladataival kapcsolatos kockazatokat kell felismernie és azok kezelését kell
szorgalmaznia. Ez alapjan sziikséges a feltart kockazatokat, valamint az azok kezelésére
vonatkoz6 javaslatokat megadnia a Jegyz6 részére. Integralt kockazatkezelési szabélyzat

osszeallitasra keriilt.

I1./2./3. Kontrolltevékenység

A kontrolltevékenységek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
c¢ljainak eléréséhez. A kontrolltevékenység részeként a tevékenységekre vonatkozodan
biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezet6i ellendrzést, kiilonosen a
pénziigyi dontések és pénziigyi kihatdst dontések, a koltségvetési gazdalkodas és a gazdasagi
események elszdmoldsa vonatkozasidban. A gazdilkodéds, a pénziigyi teljesitések rendje
megfeleléen szabdlyozott. A rendszeresen aktualizalt kételezettségvallalas rendjérél szo6ld
szabalyzat biztositja, hogy jogosulatlan kifizetések, visszaélések ne torténjenek. Az aljegyz6

folyamatosan figyelemmel kiséri, ellenérzi a kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak
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betartasat. A hatédlyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen Osszeéllitott szamviteli politika és
szamlarend megfelelSen biztositja a gazdasagi események jogszabalyi eldirdsok szerinti
konyvvezetését, a beszamolé Osszeallitdsat. Ezen a téren jelentkez6 engedélyezési,

jovahagyasi és kontrolleljarasok szabalyozasa, a szabalyok betartasa megfelel6.

Az onkormanyzati hivatal rendelkezik adatvédelmi szabélyzattal, az adatok és informécidk
tarolasa az informacidé-technologia alkalmazisaval torténik. A hozzaférési jogosultsigok

korlatozasa, illetve az illetéktelen személyek hozzaférésének megakadalyozésa szabalyozott.
I1./2./4. Informacié és kommunikacié

Az O6nkorményzati hivatalban a bels6 kommunikacié egyik eszkoze a munkaértekezlet,
melynek keretében a hivatal miikodését érintd, fontos informacidk keriilnek atadasra az
érintettek részére. Attekintésre keriilnek az egyes aktuélis feladatok, kiilonésen a Képviseld-
testiilet ilésére készilld elbterjesztések  elokészitése, ecllendrzése, a hatdrozatok

végrehajtasanak érvényesiilése.

Az informaci6é 4atadas hatékonyan mikodik, minden fontos informécid felrbgzitésre keriil,
melyet az érintettek barmikor elérhetnek. A napi informaciok megosztasan til a kédzponti

dokumentumtarboél szamtalan dokumentum letolthet6, megtekinthetd.

J61 mitkodS bels6 kommunikacids eszkdznek bizonyul az elektronikus levelezés, és egyre
inkabb elétérbe keriil nemcsak a tdjékoztatas, hanem feladatkiosztds és egyéb szervezési

feladatok eszkozeként 1s.

A szervezeti egységek vezetSi tajékoztatjdk a munkatarsakat a szervezeti egységet érintd
feladatokrol, kérdésekrol, az egész hivatalt érintd kérdésekrdl, a kozérdekll hirekrdl és az

adott teriiletet érint6 fontosabb valtozasokrol, eseményekrdl.

A Jegyzd az onkormanyzati hivatal munkéjanak értékelésére, a fobb stratégiai célkitiizések

ismertetése céljabol évente legalabb egy alkalommal beszamol a Képviseld-testiilet elott.
Az informaci6 dramlas megfelelének mindsithetd.

I1./2./5. Nyomon kovetési rendszer (monitoring)
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A monitoring a célok megvalositasdnak nyomon kovetését biztositd rendszer, amely
folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl, valamint az operativ tevékenységtdl fiiggetlen belsd

ellendrzésbdl all.

Az operativ tevékenység keretében a folyamatos nyomon kovetés a vezetdi ellendrzés altal
valésul meg, mely clsédlegesen szolgilja azt a célt, hogy a napi teend8k jogszeriiek,
szakszeriiek, eredményesek legyenck. A vezetSi ellendrzés eszkdzei tdbbnyire a
kiadmanyozas, a szigndlas, jovahagyas, engedélyezés, szimonkérés, melyek a napi munka

soran megfeleléen miikodnek.

A havi jelentés mellett az eseti nyomon kovetés eszkozei tébbek kozott a kiilonféle
beszamolok, mint pl. a lejart hataridejii hatarozatok teljesitésérl, a koltségvetés

végrehajtasardl és a belsd ellendrzési feladatokrdl sz616 (jelen) beszamold.

A fiiggetlen belsé ellendrzés az ellenérzési jelentésekben a vizsgalat sordn feltart hibak,
hidgnyossagok kikiiszobolésére javaslatokat fogalmazott/fogalmaz meg az ellenérzdtt szervek
felé. A javaslatok alapjan az ellendrzott szervek vezetdi elkészitették az intézkedési tervet,

melyek jévahagyasa minden esetben megtértént.

Az Onkorményzati hivatal vonatkozasidban az intézkedési tervekben 2023. évre litemezett
feladatokat varhatéan hataridére teljesitik. Az intézkedések végrehajtasat az utdvizsgalatok

soran is rendszeresen ellenérzi a belsé ellendr.

I11. Az intézkedési tervek megvalésitisa (Bkr.48.§ ¢) pont)

Az oOnkorményzati hivatal belsé ellenére a vizsgilatokat a belsd ellendrzés szakmai
gyakorlatéinak nemzetkdzi norméi szerint, az ellen6rzési programban foglaltaknak
megfelelden, a megbizolevélben megjelolt érvényességi idén beliil végezte el.

Az ellendrzés a multrol, a jelenben, a jovonek szdl. A vizsgalatok célja volt, hogy képet adjon
az Onkormanyzati hivatal, illetve a kozségben miik6dd intézmények gazdalkodisanak

salyponti  kérdéseir6l, és segitséget nyujtson a gazdilkodds hatékonysaganak,
szabalyszerliségének a javitisahoz.

A vizsgalatokrol készitett részletes jelentések egyarant kitértek az intézményeknél tapasztalt

pozitivumokra, és negativumokra. Az ellenérzési jelentések azokat a teriileteket emelte ki,
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ahol korrekciéra van sziikség. Az ellenérzés altal tett ajanlasok és javaslatok megfeleléen

beazonositottak a nem megfelelé miikodés okait, mérhet$ célkitiizéseket fogalmaztak meg.

A helyszini ellenérzést kovetden a belsd ellendrzési vezetd a jelentést egyeztetés céljabol
ismertette az ellendrzott koltségvetési szerv vezetOjével. Az intézmények vezetdl az
ellendrzés megallapitasaival egyctértettek. A bels6 ellenér az ellendrzések megéllapitisairol
minden esetben, egyeztetett, alairasokkal ellatott, lezart ellendrzési jelentésben tajékoztatta a
polgarmestert, a jegyz6t és az aljegyz6t. A 2022. évben végrehajtott intézkedésekrél a
koltségvetési  szervek belsé kontrollrendszerér6l és bels6 ellendrzésérél  szo6lo
370/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet 46. §-a szerint kellett az ellendrzott szerveknek beszamolot
késziteni. A beszdmoldok alapjan az intézkedések nyilvantartasa is Osszedllitasra keriilt. A
nyilvantartas részletesen, tételenként tartalmazza az egyes intézkedések végrehajtasanak

id6pontjat és a megtett intézkedések révid leirasat.

Osszességében megallapithatd, hogy a belsd ellendrzés javaslatai megfeleléen hasznosultak a

2022-es koltségvetési évben is, a szabalyozottsag megfeleldnek mindsithetd.

Csanadapaca, 2023. februdr 7.

dr. Liptak Péter s.k.
jegyzo6



