NYILATKOZAT

A 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 1. szami melléklete alapjan az alabbi
nyilatkozatot teszem:

A)
Alulirott Dr. Liptak Péter, mint a Csanadapacai Ko6z0s Onkormanyzati Hivatal

vezetbje jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfeleléen
2021. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

a belsé kontrollrendszer kialakitdsarél, wvalamint szabdlyszerd,
eredményes, gazdasdgos és hatékony miikédésérol,

a koltségvetési szerv haszndlataba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételérdl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek
jogszabalyban meghatdrozott kévetelményeknek megfeleld ellatasardl,

— a rendelkezésre allé eldiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznaldsardl,

- a koltséguetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasdgossdg kdvetelményeinek érvényesitésérdl,

— a tervezési, beszamoldsi, informdciészolgadltatasi kételezettségek
teljesitésérdl, azok teljességérdl és hitelességérdl,

- a gazddlkodasi lehetdségek és a kitelezettségek dsszhangjardl,

- azintézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyujt az
eljarasok jogszeruiségére és szabdlyszeriségére vonatkozoan, biztositja
az elszdmoltathatésdgot, tovabbd megfelel a hazai és kbézlsségi
szabdlyoknak,

— arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a
kittizott célokkal és az azok elérését segité eszkozokkel annak
érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatdrozott feladatokat és
értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetbi
beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos  informdcioval
rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az
alabbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkornyezet:
A)

A Csanadapacai Kozds Onkormanyzati Hivatalban rendelkezésre all a
koltségvetési szervek egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirata, tovabba
rendelkezésre all az érvényes jogszabalyoknak megfeleléen a Csanadapacai K6zos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, Csanadapaca Kozség
Onkorméanyzat , Pusztafoldvar Kézség Onkormanyzatanak, valamint Kardoskut
Kozségi Onkormanyzatanak Szervezeti és Mukddési Szabalyzata.



B)

A Csanadapacai Kozés Onkormanyzati Hivatal rendelkezik — rendszeres
id6kozonként aktualizalja illetve kialakitia — a jogszabalyokban eléirt
szabalyzatokkal, igy:

— a Szamuiteli térvény dltal elsirt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamviteli
Politikaval, wvalamint annak keretében -elkészitett Eszkézék és Forrdasok
Leltarkészitési és Leltdrozdasi Szabdlyzatdval, Eszkézok és Forrdsok Ertékelési
Szabdlyzatdval, Onkséltségszamitds  rendjével, valamint  Pénzkezelési
Szabdlyzattal.

— a Kttv. dltal eldirt Kézszolgdlati és Kézszolgdlati - Adatvédelmi szabdlyzattal, — a
Kbt. Altal eléirt Kézbeszerzési Szabdlyzattal,

— a kéziratokrdl, a kozlevéltarrol és a magdnlevéltdarrél szolé térvény dltal eldirt
iratkezelési Szabdlyzattal,

- adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzattal,

— a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé tevékenységek rendjét régzitd
szabdlyzattal,

- tuzvédelmi szabdlyzattal.

C)

A belsé szabalyzatban rendezettek voltak a miikddéshez kapcsolodé pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések kiilondsen az alabbiak
tekintetében:

— tervezéssel, gazddlkoddssal, ellendrzési, adatszolgdltatdsi és beszdmoldsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasok szabdlyozdsa, kulénds tekintettel a
kotelezettségudllalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvdanyozds
gyakorlatdnak médjaval, eljardsi és dokumentdcids részletszabdlyaival,

— beszerzések lebonyolitasdaval kapcesolatos eljdrasrend kialakitdsa,

— reprezentdciés kiaddsok felosztdsa, azok teljesitésének és elszamoldsdnak
szabdlyai,

- gépjarmivek igénybevételének és haszndlatanak rendje,

- vezetékes és rdadidtelefonok haszndlata,

— kézérdekli adatok megismerésére irdanyulé kérelmek intézésének, tovibbd a
kételezden kdzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendje.

D)

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak kialakitasra
és rogzitésre kertiltek.

E)
Kialakitasra kertilt a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.
F)

Rendelkezésre all a Bels6 Ellendrzési Kézikonyv, aktualizalasa folyamatban van,
a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen.



G)

Valamennyi munkavallalé rendelkezik munkakori leirassal, amelyek alairasra
keriltek.

H)

Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé teljesitmény-
értékelési rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt,
a szervezeti célok teljesitéséhez szlkséges eréforrasok  (humanerdéforras,
eszkozok, informacié stb.) rendelkezésre alltak.

Kockiazatkezelési rendszer:

A Csanadapacai Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik Kockéazatkezelési
Szabalyzattal és minden évben felmérésre kertil a tevékenységben,
gazdalkodasban rejlo kockazatok felmérése, megallapitasa (kockazatelemzési
tabla).

A kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek kialakitasa, szabalyozasa és
mukddése biztositott volt (kockézati tényezlk meghatarozasa, kockazati
események és azok bekovetkezési valészintiségének és a hatasok meghatarozasa,
elemzése, kockazati tiréshatar meghatarozasa, kockazatok rangsorolasa -
kockazati térkép elkészitése -).

A kockazatkezelés folyaman a kockazatelemzési tabla elkészilt, amely matrix
szamitas alapjan meghatarozta a magas, kozepes, illetve alacsony kockazatu
folyamatokat.

A kockazatfelmérés soran elemzésre és meghatarozasra kertiltek a kockazatos
folyamatok hatasa és bekovetkezésének valoszinlisége.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt az elézetes, utdlagos és a vezetdi
ellenérzés.

— biztositott volt az elézetes, utélagos és vezetdi ellendrzés a pénzigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (ideértve a koltségvetési tervezes,
a kotelezettségvallalasok, a szerzédeések, a kifizetések, a tamogatasokkal valo
elszamolas, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumai),

— biztositott volt a kéltségvetési gazdalkodas az eldzetes és utélagos pénziigyi
ellenérzés, a pénzigyi déntések szabalyszeruségi szempontbdl térténéd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzeése soran,

— biztositott volt a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja (hatalyos
jogszabalyoknak megfelel6 kényvvezetés és beszamolas),



— Dbiztositott volt a hivatal belsé szabalyzataiban a feleldsségi korok
meghatarozasaval az engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok
szabalyozasa, és a beszamolasi eljarasok szabalyozasa.

Informacios és kommunikaciés rendszer:

A Csanadapacai Koézds Onkormanyzati Hivatal, illetve Csanadapaca Ko6zség
Onkormanyzata eleget tett Csanadapaca honlapjan a koézérdekdi adatokra
vonatkoz6 tajékoztatasi kotelezettségének, mely tartalmazta a gazdalkodasi
adatokat, a szervezeti felépitésre vonatkoz6 adatokat, az Onkormanyzat
koltségvetési rendeletét, beszamolojat és mellékleteit.

A honlapon megjelenitésre keriilnek tovabba - a testiileti jegyzkdnyvek
kozzétételével — a kozbeszerzési eljarassal érintett beruhazasok, szerzédések.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

Az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsé ellenérzés kialakitasarol és megfelels
mukdédtetésérdl a Csanadapacai K6zo6s Onkorméanyzati Hivatal gondoskodott ugy,
hogy a belsé ellenérzési feladat ellatasat kiils6 vallalkozé bevonasaval biztositja.
A bels6 ellendrzés mukddéséhez szitkséges forras biztositott volt.

A Csanadapacai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodott a kiilsé ellendrzések
koordinaci6jarél, valamint a kiils6 ellenérzésekrél vezetett nyilvantartas
rendelkezésre allt a Bkr. 14, §-aban eléirtak szerint.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolék a jogszabalyi eléirasok szerint a
valésagnak megfeleléen, atlathatoan, teljes kortien és pontosan tiikrézik a széban
forgod pénziigyi évre vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Kelt: Csanadapaca, 2022. 02, 25.

P. H.

Dr. Liptak Péter
jegyzé



